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Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica (INE), conforme a sus competencias
establecidas en el paragrafo I, numeral 16, del articulo 298 de la Constitucién
Politica del Estado, concordante con el articulo 7 de la Ley 1405 de Estadisticas
Oficiales del Estado Plurinacional de Bolivia, tiene entre sus atribuciones
el producir estadisticas oficiales, generando la informacién del Censo de
Poblacion y Vivienda (CPV). Asi también, en cumplimiento de los Decretos
Supremos 4546 y 4824, viene trabajando en las actividades censales para
la planificacion y organizacion del Censo de Poblacion y Vivienda 2024 (CPV
2024).

Es importante que tanto las/los jefas/es jurisdiccionales como las/los agentes
censales, que son parte operativa de la estructura censal, cuenten con los
conocimientos necesarios para ejecutar las actividades designadas, de manera
responsable y eficiente; por esta razén, es imprescindible la produccién de
manuales de capacitacion, que brinden herramientas e insumos que orienten
el desarrollo de las actividades del CPV 2024.

El contenido del presente Manual de la/el jefa/e de Unidad Territorial Censal (UTC)
es una herramienta que presenta instrucciones y procedimientos, destinados
a la preparacion y desarrollo del CPV 2024, como también para la seleccién de
las/los jefas/es de areay zona.
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Introduccion

El Instituto Nacional de Estadistica (INE), cumpliendo con las facultades
otorgadas por el Estado como Unico ejecutor de censos oficiales en el Estado
Plurinacional de Bolivia, ha trabajado en la planificacién y organizacién del
Censo de Poblacién y Vivienda 2024, buscando que el proceso censal sea
exitoso y beneficioso para toda la poblacion del pais.

El INE debe capacitar a los componentes de la estructura censal: jefas/es de
Unidad Territorial Censal (UTC), de area y de zona; ademas, de las/los agentes
censales, para cumplir con esta responsabilidad se ha elaborado el Manual
de la/el jefa/jefe de Unidad Territorial Censal (UTC) en el que se detallan las
caracteristicas del Censo de Vivienda y Poblacién 2024, los conocimientos y los
pasos que se deben seguir para gestionar, organizar y ejecutar las acciones
necesarias para realizar el Censo.

El Manual, después de proporcionar la normativa en la que se apoya la
actividad del INE, describe las caracteristicas del Censo, de la estructura censal
y las funciones de la/el jefa/e de la UTC.

Asimismo, se dan a conocer los conceptos y caracteristicas de la cartografia
estadistica censal, se informa acerca de las incidencias que se pueden
presentar en el desarrollo del proceso censal y/o en la jornada censal,
proporcionando un conjunto de alternativas a ser consideradas para cuidar la
integridad fisica de las/los agentes censales y el material para el levantamiento
de datos. También se explica como se debe actuar en casos especiales, al
encontrarse viviendas colectivas, censando a personas en situacion de calle
y/0 en zonas rojas u otros.

Finalmente, se describen los pasos que una/un jefa/e de UTC debe sequir
para cumplir con su labor: la capacitacion, el reconocimiento, la identificacion
de actores, la difusién, socializacién y sensibilizacion a la poblacion; la
identificacién y reclutamiento de jefas/es jurisdiccionales; el monitoreo de
la capacitacidon de agentes censales; la recepcion y distribucion de las cajas
censales a las/los jefas/es jurisdiccionales; el monitoreo, sequimiento y control
de actividades; el seguimiento a la jornada censal; el cierre de la jornada
censal; el recuento preliminary la elaboracién del informe final.

La/el jefa/e de la Unidad Territorial Censal es la persona que gestiona, organiza
y crea las condiciones para que las actividades censales y la jornada censal en
el territorio censal asignado se lleven a cabo sin ninguna incidencia y con éxito.






El Censo de Poblaciony
Vivienda 2024 (CPV 2024)

Marco normativo

¢ Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia en su articulo 298, paragrafo I,
numeral 16, establece como competencia privativa “del nivel central del Estado” la
realizacién de los “Censos oficiales”; en el paragrafo II, numeral 13 del mismo articulo
se determina la competencia exclusiva del nivel central del Estado para la “elaboraciény
aprobacion de estadisticas oficiales”.

+ Ley 1405 del 1 de noviembre de 2021 de Estadisticas oficiales del Estado Plurinacional de
Bolivia, en su articulo 7, inciso ¢, otorga el rol de “Ejercer la calidad de autoridad rectora
de la produccién de estadisticas oficiales en el Estado Plurinacional de Bolivia” al Instituto
Nacional de Estadistica (INE); en su articulo 6, paragrafo III, establece que: “El INE es la
Unica entidad a cargo de la realizacion de censos oficiales en todo el territorio del Estado
Plurinacional de Bolivia".

¢ Enelarticulo 6, paragrafo I, de la misma Ley, se determina que “el INE es una institucion
publica descentralizada, técnica-especializada, con autonomia de gestion administrativa,
financiera, legal y técnica, con patrimonio propio, que se encuentra bajo la tuicién
del Ministerio de Planificacién del Desarrollo” (MPD) y esta facultada para establecer
la metodologia y los procedimientos para la realizacién de los censos nacionales; “es
responsable de producir, normar y difundir estadisticas oficiales, a través de registros
administrativos, censos, encuestas, informacion geoestadistica, informacién no
estructurada, entre otras”.

* Decreto Supremo 4546 del 21 de julio de 2021, articulo 1, declara prioridad nacional a la
realizacion del Censo de Poblacién y Vivienda.

* Decreto Supremo 4824 del 12 de noviembre de 2022, articulo Unico, dispone que el Censo
de Poblacién y Vivienda 2024 sea ejecutado por el Instituto Nacional de Estadistica el 23
de marzo de 2024.

Caracteristicas del censo

a. Censo de Poblaciény Vivienda

Un Censo de Poblacidon y Vivienda es el conjunto
de actividades realizadas para recoger, evaluar,
analizar y difundir datos estadisticos, demograficos,
econémicos y sociales de todas/os las/los habitantes
y las caracteristicas de las viviendas de un pais, en
un momento determinado.
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El Censo de Poblacién y Vivienda 2024 es un “Censo de hecho”, en el cual se deben registrar los datos de
las personas que pasaron en la vivienda la noche anterior al dia del Censo y de esa vivienda; también se
debe censar a todas las personas que viven en situacién de calle, las que se encuentren en transito de un
lugar a otro, en aeropuertos y/o terminales terrestres o fluviales.

b. Momento censal
Es el instante en el que termina el 22 de marzo y comienza el 23 de marzo, es decir, las 00:00 horas del dia
del Censo. Es el momento de referencia para identificar a las personas que pasaron la noche anterior al
dia del Censo en la vivienda y censarlas.

IMPORTANTE

iSi una persona fallecié después de las

00:00 horas del dia del Censo, debe ser

registrada en el cuestionario censal de |a

vivienda particular o colectiva donde se
produjo el hecho!

iSi un bebé nacié antes de las 00:00 horas
del dia del Censo, debe ser censado en el
lugar de su nacimiento, sea una vivienda
particular o un establecimiento de salud!

c. Conceptos

A CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA [A]
N MAPA DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL me

Elementos geograficos censales

Unidad Territorial Censal (UTC)

Es el area operativa mas grande para la
organizacién y ejecucién del Censo, compuesta
por un conjunto de areas censales, amanzanadas
y/o dispersas. Es el area de trabajo de una/un
jefa/e de Unidad Territorial Censal.

Marco censal

Es la division de todo el pais en areas operativas para la organizacién y ejecucion del Censo, que
se generd con informacion de la Actualizacidon Cartografica Estadistica (ACE) y contiene el numero
de segmentos, sectores, zonas, areas y unidades territoriales censales, que sirven para planificar y
organizar el operativo censal.

Area censal

Es un area operativa para la organizacién y ejecucién del Censo, compuesta por un conjunto de
zonas censales en areas amanzanadas y un conjunto de sectores en areas dispersas. Es el area de
trabajo de una/un jefa/e de area censal.

D ! censo de Poblacion y Vivienda 2024 (CPV 2024)



CENSO DE POBLACIGN Y VIVIENDA

MAPA DE ZONA CENSAL

Zona censal

Es un area operativa para la organizacién y
ejecucion del Censo, compuesta por un conjunto
de sectores censales. Es el area de trabajo de
una/un jefa/e de zona.

Sector censal

Es una divisién geografica operativa para la
organizacién y ejecucién del Censo, compuesto
por un conjunto de segmentos censales. Es el
area de trabajo de una/un supervisora/or de
sector.

Segmento censal

Es aquel que agrupa un conjunto de lotes o
terrenos (predios) con viviendas ocupadas o
desocupadas, y establecimientos, cuyos limites
se determinan en terreno, segun calles, avenidas,
plazas, carreteras, caminos, rios, cerros, lagos,
etc; donde la/el censista realizara las entrevistas
el dia del Censo.

Predio

Es una extension de terreno de tamafio variable, de acuerdo a cada regidn, que esta delimitada por
elementos naturales y/o culturales, que puede ser de propiedad privada o publica. En su interior
podria contener una o mas construcciones o identificarse como un lote baldio, amurallado o no, es
decir, sin construcciones, o contener alguna edificacion en ruinas, (que su techo esté incompleto o
muy deteriorado, y que no cumpla su funcién; y sus paredes estén deterioradas y no cumplan su
funcién).
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Edificacion
Es toda construccion independiente ubicada en un lote o terreno (predio) que tiene uno 0 mas pisos
o plantas, cubierta total o parcialmente por un techo y que ha sido construida o adaptada para
una o mas viviendas o para el funcionamiento de algun tipo de establecimiento (como ser oficinas,

colegios, tiendas, farmacias, salones de baile, restaurantes, coliseos, graneros, iglesias, establos,
fabricas, etc.).

Vivienda

Es toda edificacion que ha sido construida o
adaptada para ser habitada permanente o
temporalmente por una o mas personas. Debe
tener techo y acceso directo e independiente
desde el exterior de la construccién o a través de
espacios de uso comun, como ser pasillos, patios
0 gradas (donde las personas puedan entrar y
salir, sin pasar por el interior de los cuartos de
otra persona). Puede ser vivienda particular o
vivienda colectiva.

Para llegar a todas las viviendas del pais y censar a sus habitantes, se las agrupa en unidades
operativas de acuerdo al lugar donde se encuentran, como ser: segmentos, sectores, zonas, areas y
unidades territoriales censales.

Tipos de area censal

< Espacio geografico amanzanado

Es aquel donde las edificaciones se encuentran
agrupadas generalmente en manzanas. Las
edificaciones estan destinadas para funcionar
como viviendas o establecimientos econémicos.

Manzana: Es un espacio geografico delimitado por
avenidas, calles, callejones, pasajes y, en algunos
casos, por elementos naturales, como rios, cerros,
arroyos, etc. En su interior se encuentran los
predios y dentro de estos pueden o no existir
edificaciones.

< Espacio geografico disperso

Es aquel donde las edificaciones se encuentran
sin ningun orden establecido y sus habitantes
se dedican principalmente a actividades
agropecuarias o a la extraccion de recursos
naturales (minerales, forestales, etc.); existen
también viviendas de descanso o esparcimiento.

m El Censo de Poblacion y Vivienda 2024 (CPV 2024)



< Sector censal mixto

Es un sector censal en el que uno o mas
segmentos se ubican en un espacio geografico
amanzanado de un centro poblado pequefio, que
no llega a formar su propio sector; mientras que
otro u otros segmentos se ubican en un espacio
geografico disperso.

« Sector censal indivisible

Es un sector censal en un espacio geografico
disperso que, por su extension geografica y por
la falta de elementos naturales que posibiliten su
divisién en el mapa, requiere de la asignacion de
dos 0 mas censistas, quienes se organizaran en
funcién al conocimiento del terreno, estos estan
identificados con una numeracién de dos digitos,
por ejemplo 30 - 31.

< Comunidad

Es el conjunto de familias indigena originaria
campesinas, interculturales o afrobolivianas que
comparten territorio, cultura, historia, lengua y
estan organizadas legitimamente de acuerdo a
sus normas y procedimientos propios.

Actores de la estructura censal

% Jefas/es jurisdiccionales

Son las personas encargadas de organizar,
coordinarysocializar el Censo segun la estructura
operativa censal y sus funciones.

< Agentes censales

Sonlas/los censistasysupervisoras/es que participan
de manera voluntaria en el operativo censal,
realizando el recorrido de su sector/segmento
asignado, registrando los datos de la poblaciény de
las viviendas, verificando la cobertura y la calidad.

d. Cartografia censal

Los mapas que se proporcionan para el operativo censal muestran el area de
trabajo asignada, los mismos deben tener una correcta lectura y comprensién E
para identificar sus partes y la informacién que representan.

QRvideo: Uso dela
cartografia censal
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Elementos de la cartografia del area censal amanzanada:

< El norte

Es la flecha en la parte superior izquierda /
del mapa que indica la ubicacién del norte

geografico. Sirve para situar el mapa y todo lo

que se representa con relacién al terreno.

Para ubicar el norte se debe:

Orientar el brazo derecho hacia el lado por
donde sale el sol, al frente estara el norte,
dirigir el mapa en esa direcciéon, de modo
que los elementos graficados coincidan con
la realidad.

< Titulo

Se encuentra en la parte superior central del mapa y sirve para conocer la unidad territorial que se
estd representando.

CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA ﬁ K
MAPA DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL  fridosconstuines ptavo

K/

% Mapa de ubicacién

Es un mapa reducido que se encuentra en la
parte superior derecha y sirve para ubicar el
area operativa de referencia con relacién a sus
vecinas. (En este caso de la UTC).

SIMBOLOGIA

% Simbologia T —
{2207 Limite de Unidad Territorial Censal
Presenta un recuadro que contiene los simbolos — friia
y sus descripciones, las cuales permiten conocer s
y entender qué representa cada linea o simbolo ] e S cara
graficado en la cartografia. @ oo de AreaConsal

@ Cédigo de Zona Censal
Cédigo de Sector Censal

< Imagen

Es una imagen de satélite que permite visualizar
el limite de la UTC.

Area Censal Sector Censal

< Informacion adicional 81 g;
Es una tabla que contiene informacion de ot 03
referencia para ubicar las viviendas y los 81 gg
segmentos que se encuentran dentro del 01 06
sector. 01 07

01 50
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DESCRIPCION DEL MAPA DEL ESPACIO GEOGRAFICO AMANZANADO
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DESCRIPCION DEL MAPA DEL ESPACIO GEOGRAFICO DISPERSO
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DESCRIPCION DEL MAPA DE ZONA
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e Caracteristicas de la UTC

m Estructura censal

La ejecucion de las actividades del Censo de Poblacion y Vivienda requiere de la participacion de
numerosas/sos jefas/es jurisdiccionales y agentes censales en cada una de las Unidades Territoriales
Censales:

< Responsable departamental

Es la persona responsable de coordinar, ejecutar y hacer el sequimiento a las actividades técnicas y
administrativas en el departamento.

% Miembro del equipo técnico censal

Es la persona encargada de desarrollar el
plan de rutas de las brigadas de instructores
y apoyar al responsable departamental en la
socializacién y generacion de alianzas estratégicas
departamentales, y la coordinacién de las UTC
asignadas.

También, deben apoyar a las/los jefas/es
jurisdiccionales en la identificacion de edificios y
viviendas colectivas de mas de un sector censal,
lugares con presencia de personas en situacién
de calle, en transito y otras que no se encontraran
en viviendas en la jornada censal, que requieren
de una organizacién particular.

< Jefa/e de Unidad Territorial Censal (UTC)

Es la persona responsable de coordinar las actividades de sus jefas/es de area, socializar el reclutamiento
de agentes censales y el censo a nivel de las organizaciones locales; también, de la implementacién
de alianzas estratégicas nacionales y departamentales, y el desarrollo de las alianzas estratégicas
locales; ademas, de coordinar la logistica de las cajas censales y la gestion de vehiculos requeridos.
Asimismo, monitorear las actividades operativas generales y particularmente de agentes censales,
la gestion de infraestructura censal, el desarrollo de cursos de capacitacion y, el reconocimiento de
sectores y segmentos en la UTC.

Caracteristicas de la UTC



La/el jefa/e de la UTC depende del equipo técnico departamental del Censo al que debera informar
sobre los avances del operativo y sobre cualquier dificultad que se le presente durante la organizacion
y ejecucioén de sus actividades; de ella/él dependen las/los jefas/es de area censal.

% Jefa/e de area

Es la persona encargada de identificar las areas
de crecimiento, gestionar los centros de acopio
y distribucién de cajas censales, y los centros de
operaciones; también, de liderar el reclutamiento
de agentes censales, el reconocimiento de
sectores y la asignacidon de segmentos en el
area dispersa; asimismo, de apoyar a la/el jefa/e
de UTC en la socializacion del reclutamiento de
agentes censales y el censo, y al equipo técnico
censal en el desarrollo del plan de rutas. De igual
manera, debe coordinar con las brigadas de
instructores para la organizacién de los cursos
de capacitacién de agentes censales. Asi como
también, monitorear las actividades operativas
generales y particularmente de agentes censales,
la gestion de infraestructura censal, el desarrollo
de cursos de capacitacion y, el reconocimiento de
sectores y segmentos en la UTC.

La/el jefa/e de area depende directamente de la/el jefa/e de UTC, a quien debera informar sobre
los avances del operativo y sobre cualquier dificultad que se le presente durante la organizacion y
ejecucion de sus actividades; de ella/él dependen las/los jefas/es de zona, en el espacio geografico
amanzanado, y las/los supervisoras/es de sector, en el espacio geografico disperso, a quienes debera
apoyar y hacer seguimiento en sus labores.

% Jefa/e de zona

Es la persona encargada de liderar el
reclutamiento de agentes censales, el
reconocimiento de sectores y la asignacion de
segmentos; también, de gestionar las aulas
de capacitacion, coordinar con las brigadas de
instructores para la organizacién de los cursos
de capacitacién de agentes censales y, organizar
y ejecutar el reconocimiento de sectores y la
asignacién de segmentos, ademas, de identificar
los edificios y viviendas colectivas de mas de un
sector censal, que requieran de una organizacion
particular.

La/el jefa/e de zona depende directamente de
la/el jefa/e de area, a quien debera informar
sobre los avances del operativo y sobre
cualquier dificultad que se le presente durante la
organizacion y ejecucién de sus actividades, de
ella/él dependen las/los supervisoras/es de sector,
a quienes debera apoyar y hacer seguimiento en
sus labores.
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< Supervisora/or de sector

Es la persona voluntaria encargada de
acompafar, apoyar y hacer seguimiento a la labor
de las/los censistas asignadas/os a su cargo, a fin
de velar de que todas las viviendas y personas
sean censadas y que los datos recogidos sean de
calidad.

% Censista

La/el censista es la persona voluntaria que registra
los datos de la poblacién y de las viviendas en el
cuestionario censal, siguiendo los procedimientos
y conceptos referentes al Censo.

Existen dos tipos de organizacion que se aplican en un espacio geografico censal:

Responsable y equipo técnico
departamental

Unidad Territorial Censal

Segmentos

Segmentos

m Funciones generales de la/el jefa/e de UTC

¢ Cumpliry hacer cumplir el cronograma.

* Reclutar a personas que vivan en la UTC bajo lineamientos establecidos para que puedan
ser jefas/es de area y jefas/es de zona.

+ Desarrollar actividades de gestion en coordinacién con los técnicos departamentales
para operativizar las alianzas estratégicas a nivel nacional y departamental, con el fin de
conseguir apoyo efectivo para las actividades preparatorias del CPV 2024.
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* Gestionar el apoyo de las autoridades locales, autoridades de establecimientos educativos
y de salud publicos y privados, organizaciones religiosas, ONG y fundaciones, de unidades
militares, policiales y de otras instituciones publicas y privadas para crear las condiciones
favorables para el desarrollo del censo en la UTC.

+ Buscar medios de transporte, acceso a internet y telefonia, equipos de comunicacién,
recursos humanos y otros. Cualquier apoyo de estas instituciones que no sea transporte
o infraestructura se notificara al equipo técnico de la departamental para definir si se lo
acepta; el Censo no debe ser auspiciado por empresas privadas u otros similares porque
podria prestarse a malas interpretaciones.

+ Realizar la revision y el reconocimiento cartografico de las dreas y zonas en su UTC, tanto
en el mapa como en terreno.

+ Difundir y socializar el Censo a autoridades, dirigentes y miembros de comunidades
indigena originario campesinas o afrobolivianas, asociaciones civicas, sindicales,
gremiales, vecinales, juntas escolares y otras organizaciones sociales que desarrollan sus
actividades en el territorio de la UTC, a través de reuniones o asambleas, ferias, actividades
deportivas, servicios religiosos y otros acontecimientos que retinan a la poblacién.

+ Recepcionar, organizar y distribuir oportunamente las cajas censales y el material de
comunicacion, siguiendo estrictamente los protocolos establecidos.

¢ Garantizar la devolucion oportuna de las cajas censales y la documentacién censal de
todos los sectores, zonas y areas de la UTC, siguiendo estrictamente los protocolos
establecidos.

+ Monitorear las actividades preparatorias y de la jornada censal mencionadas en el
presente manual.

ﬂ Requerimientos de infraestructura censal

Para organizar y ejecutar cada una de las actividades programadas para la realizacién del Censo, se
requerira la siguiente infraestructura fisica:

+ Oficina censal. Es el lugar principal
para la organizacién del Censo en
una UTC, area o zona censal, servira
para varias actividades, como ser:
reuniones de coordinacion y de
trabajo, generacion de alianzas
estratégicas, socializaciones,
reclutamiento de jefas/es de areay
zona censales, coordinacién con los
técnicos departamentales del INE,
difusion del Censo y otras actividades
y tareas de organizacién del operativo
censal, idealmente debera contar con
un ambiente para la oficina de la/el
jefa/e jurisdiccional, un ambiente
para reuniones y un pequefio
ambiente para guardar material.

OFICINA CENSAL
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*

*

*

Centro de acopio y distribucion de cajas
censales. Es un espacio fisico para
recepcionar, almacenar, organizar
y distribuir el material destinado al
operativo censal que consta de cajas
censales y material de difusion.

Ambientes para la capacitacién censal.
Son los ambientes destinados para el
proceso de capacitacién de agentes
censales, los mismos deben contar
con mobiliario, espacio suficiente
para un minimo de 30 personas y
con iluminacion necesaria, asimismo,
electricidad para utilizar equipos
de computacién y proyector (data
display). Estos lugares podran ser
establecimientos educativos publicos
o privados, casas comunales y/o
culturales, sedes sindicales, salones,
auditorios u otros de entidades
publicas, iglesias, infraestructura
deportiva, etc.

©)
CENTRO DE SALUD

En espacios geograficos dispersos, los lugares de capacitacion deben estar ubicados
preferentemente en centros poblados a los que con facilidad accedan las/los postulantes
para agentes censales de varias comunidades.

Centro de operaciones. El centro de
operaciones es el espacio fisico
destinado a ejecutar el operativo
censal en las zonas y areas censales,
deben estar equipados con sillas,
mesas y/o pupitres, para entregar las
cajas censales antes del operativo y
revisar las bolsas censales después
del operativo.

Importante

Los gastos por los servicios publicos (energia eléctrica, agua, de ser posible,
internet y, en algunos casos, seguridad) deben ser cubiertos por las instituciones

gue apoyaran el operativo censal.

No tener restricciones de ingreso a los ambientes en dias y horas, ya que las
actividades censales se realizan de lunes a domingo y en distintos horarios.

Acceso permanente al servicio higiénico.

Los ambientes tendran que estar debidamente acondicionados para ser utilizados

mientras duren las actividades censales.

Mantenerse siempre limpios, siendo prohibido fumar y el consumo de bebidas

alcohdlicas.

La tenencia y el control de la Illave es responsabilidad exclusiva de la/el jefa/e

jurisdiccional.
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INFRAESTRUCTURA REQUERIDA SEGUN LA ESTRUCTURA CENSAL

NIVEL EN LA ESTRUCTURA CENSAL

DESCRIPCION  JEFA/E DE UNIDAD

TERRITORIAL JEFA/E DE AREA JEFA/E DE AREA JEFA/E DE

CENSAL AMANZANADA DISPERSA ZONA
Oficina censal st s S st
Centro de acopioy ) ) )
distribucion de cajas SI SI SI NO
censales
AISIENIES PR L NO NO s s
capacitacion censal
Centro de NO NO si of

operaciones

La/el jefa/e de UTC debe gestionar la oficina censal y el centro de acopio y distribucién de cajas
censales en su UTC; asimismo, apoyar a las/los jefas/es de area y zona censal en las gestiones para
obtener infraestructura censal.

La/el jefa/e de area amanzanada debe gestionar una oficina censal y un centro de acopio y distribucién
de cajas censales, asimismo, apoyar a las/los jefas/es de zona censal en las gestiones para obtener
infraestructura censal.

La/el jefa/e de area dispersa debe gestionar la oficina censal, el centro de acopio y distribucién de
cajas censales, ambientes para la capacitacién censal y el centro de operaciones.

La/el jefa/e de zona debe gestionar la oficina censal, ambientes para la capacitacion censal y el centro
de operaciones.

En el caso de algunas areasy zonas censales, los ambientes que se consigan servirdn para cubrir una
o varias necesidades, por ejemplo, un ambiente puede utilizarse como aula de capacitacién y oficina
censal.

Incidencias que se podrian presentar en el operativo censal

Existe la probabilidad de que se presente algun tipo de incidencia, por temas sociales, politicos, limites
geograficos, de pertenencia u otros. Estos casos deben ser manejados con educacion y absoluta
discrecién en coordinacion con los técnicos departamentales del INE, en caso de ser necesario,
reportar a su inmediato superior para que informe a las instancias correspondientes.

Acciones para evitar incidencias

% Realizar reuniones informativas antes y durante la realizacién del CPV 2024, en toda la
extension del area asignada.

% Informar y socializar a las partes implicadas en la incidencia respecto a las competencias,
atribuciones y funciones del INE, normas vigentes y los objetivos del CPV 2024.
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Indicaciones y manejo de los diferentes tipos de incidencias

Tipos de incidencias

Limites territoriales

Pertenencia de
comunidades

Social

Politico

Concepto

Se presenta cuando dos o mas
unidades territoriales no tienen
sus limites politico-administrativos
definidos; situacién que deriva en
problemas sociales, econémicos,
politicos y otros.

Existen pretensionesoaspiraciones
de autoridades  municipales,
locales, organizaciones sociales
para pertenecer a alguna area
geografica, por factores culturales,
ancestrales, sociales, politicos u
otros, en beneficio o a favor de una
Unidad Territorial.

Se presenta por diversos motivos,
por conflictos ancestrales, de
familias, saneamiento de |la
propiedad agraria, explotacion
minera o0 agraria, acceso a
recursos naturales y otros, que
originan marchas, bloqueos y
manifestaciones de  protesta.
Conflicto que no esta relacionado
directamente con el Censo,
pero que es considerado una
oportunidad para ser escuchados
y atendidos.

Es una situacién en la cual las/los
actores con intereses distintos
entran en confrontacién, con el
objetivo de dafar o eliminar al
rival y quitarle poder para obtener
beneficios personales o colectivos.
Son situaciones que no estan
directamente relacionadas con el
Censo, pero que se las considera
como una oportunidad para ser
escuchados.

Protocolo

El INE no tiene competencia
alguna para definir limites politico-
administrativos  entre  unidades
territoriales  (departamentos  y/o
municipios). Esta es una atribucién
exclusiva de los Gobiernos Auténomos
Departamentales y del Viceministerio
de Autonomias, segun la Ley 339
Delimitacién de Unidades Territoriales.

El INE no tiene competencia
alguna para definir la pertenencia
de comunidades, zonas, barrios,
etc, a ninguna Unidad Territorial.
La pertenencia es una atribucién
exclusiva de los Gobiernos Auténomos
Municipales, de acuerdo a la Ley 482
de Gobiernos Autdnomos Municipales;
la informacién registrada en el Censo
solo identificara a la comunidad y no
su pertenencia.

Sefialar que la actividad técnica que
el INE desarrolla es la de obtener
informacion estadistica sobre la
poblacion y el nimero de viviendas,
que servira para la planificacion e
implementacion de politicas publicas
en beneficio de la poblacién boliviana
y que el Censo no es la oportunidad
para resolver los problemas que
enfrentan. Aclarar que el cronograma
del Censo es extraordinariamente
reducido y que cualquier paralizacién
de actividades dificultara la realizacion
del evento en el lugar.

Recordar que, si se presentaran rechazos al Censo por problemas de limites entre municipios o AIOC
o pertenencia de comunidades, se los gestionara segun lo explicado en este manual. EI INE no tiene
competencias en materia de limites, el Censo se ejecuta en cada una de las viviendas de manera
individual, la pertenencia de una vivienda a una u otra unidad territorial, sea municipio, AIOC, distrito,
junta vecinal, comunidad, etc., es definida por las instancias competentes.
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Ejemplos de algunas situaciones o incidencias dificiles que se pudieran presentar antes y durante el
dia del Censo.

SITUACION/INCIDENCIA

Si en alguna comunidad, area
0 zona de la UTC no permiten
el desarrollo de cualquier
actividad del Censo.

Si algun/a jefe/a jurisdiccional
percibe que puede haber
peligro en hacer contacto con
un sector, segmento o vivienda.

Si a algun/a supervisor/a o
censista de un sector no se
lo/la ubica durante la jornada
censal.

Si algun sector no permite
el acceso a las/los agentes
censales por algun tipo
de incidencia (por limites,
pertenencia u otros).

m Caracteristicas de la UTC

ACCIONES A SEGUIR

Acudir y solicitar la colaboracion de autoridades
municipales, comunitarias o dirigentes del lugar, para
manejar la dificultad.

La primera prioridad es resguardar la seguridad de las/
los jefas/es de UTC, de las/los jefas/es jurisdiccionales y
de las/los agentes censales. Si se presentan incidencias
de alto grado, evitar el traslado al lugar hasta que existan
las condiciones de seguridad necesarias.

La segunda prioridad es resguardar la infraestructura
que se tiene para guardar las cajas censales y el material
de capacitacién y/o difusion.

Si la situaciéon se agravara, comunicar al responsable
departamental del Censo y al equipo técnico de la
departamental, y abandonar el lugar llevando el material
censal.

Si el caso amerita, recurrir a la fuerza publica o militar.

Coordinar con la/el jefa/e de UTC, la/el jefa/e de
area, zona y supervisora/or de sector para analizary
considerar la intervencién de la fuerza publica.

Coordinar con la/el jefa/e de area/zona para decidir
sobre las acciones que correspondan realizar.

En caso de que la/el supervisora/or del sector y/o la/el
censista no logre atenuar la incidencia con la explicacién
de las competencias, atribuciones y funciones del INE,
normas vigentes y los objetivos del CPV 2024; debe
informar y reportar a la/el jefa/e de area y zona para
reunirse con el representante o autoridad. En caso de
que la/el jefa/e jurisdiccional no logre revertir el rechazo,
debe informar a la/el jefa/e de la UTC.

En caso de agravarse la situacién, las/los agentes
censales y las/los jefas/es jurisdiccionales deben
retirarse, hasta la llegada de su inmediato superior.

En caso de que la/el jefa/e de la UTC requiera de mayor
apoyo, acudir a los técnicos departamentales.



Casos especiales para el dia del Censo

a. Personas que deben trabajar durante la jornada censal

¢ Por la naturaleza del trabajo
que realizan, algunas personas
continuaran prestando sus servicios en
establecimientos publicos y/o privados.

¢ Llas/los trabajadoras/es que ese dia
concurran a desarrollar sus funciones
no estaradn presentes en sus viviendas
a la hora que pase la/el censista, por
ello, la informacién correspondiente
sera proporcionada por los restantes
miembros de su vivienda.

¢ En caso de personas en viviendas
unipersonales, si salen después del
momento censal, no podran ser
censadas.

+ Llacirculaciéon de estas/os trabajadoras/es solo podra efectuarse envehiculos autorizados.

¢ En el caso de las/los trabajadoras/es de los medios de comunicacion social que tengan
que desplazarse para cubrir informacion periodistica durante la jornada censal, deberan
solicitar permiso en la oficina del INE.

b. Viviendas colectivas y edificios

* Los edificios, torres y viviendas colectivas' que en el marco censal tengan mas de un
sector, deben ser visitadas antes del reconocimiento de sectores, para coordinar con los
administradores/conserjes o responsables de las instituciones para la organizacién del
operativo censal, distribuyendo los sectores y segmentos.

¢ Siel Censova aserrealizado por los miembros de la vivienda colectiva, se debe coordinar
la capacitacién censal y procurar que las/los agentes censales residan en el mismo lugar
0 su entorno.

c. Establecimientos (campamentos mineros, caminos y/o constructoras)

+ Durante el reconocimiento inicial, se deben identificar los establecimientos que, por sus
caracteristicas y actividad laboral, requieran que su personal habite en sus ambientes
de trabajo; como ser en campamentos mineros, de empresas constructoras y otras que
necesiten un tratamiento especial.

1 Viviendas colectivas comprenden los hoteles, alojamientos, residenciales, centros vacacionales y establecimientos de
salud con internacidn, hogares, albergues o residencias para nifias/os, adolescentes, adultas/os mayores; centros de
acogida, instituciones religiosas, centros penitenciarios y otros establecimientos similares.
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d. Establecimientos de las Fuerzas Armadas y de la Policia Boliviana

¢ Enlosestablecimientosdelas Fuerzas
Armadas y de la Policia Boliviana
en los que residan sus efectivos, ﬂln 1m0
como en los cuarteles, centros de :
instrucciones y de formacién, las/
los jefas/es jurisdiccionales, junto
a los responsables de la institucion
y los técnicos departamentales,
deben coordinar el reclutamiento
y capacitacion de su personal, para
que desarrollen su labor como
agentes censales voluntarias/os.

\

.
2229
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+ El personal que haya pasado el momento censal en su vivienda, pero que por razones de
servicio se encuentre en este tipo de establecimiento, debe ser censado en su vivienda
particular, donde los miembros de su hogar proporcionaran sus datos.

+ Siuna persona vive solay sale de su vivienda después del momento censal, no podra ser
censada.

+ El personal que preste sus servicios de seguridad durante la jornada censal, debe ser
censado un dia antes de la jornada censal.

e. Censo de personas que viven en la calle o se encuentren en transito

+ Las personas en situacion de calle o que se encuentren en transito, como en terminales,
estacionamientos o puestos fronterizos, deben ser censadas siguiendo los protocolos
del Manual de la/el censista.

* Para ejecutar el operativo censal en estos lugares, las/los jefas/es jurisdiccionales, con
el apoyo de los técnicos departamentales, deben identificar y dimensionar el nUmero
de personas que habitualmente se
encuentran en ellos.

¢ Si alguno de esos lugares se
considera peligroso porque
frecuentemente se cometen
actos delictivos, como atracos,
robos u homicidios (zona roja), se
debe coordinar con los técnicos
departamentales  para  recibir
las orientaciones que permitan
censarlos.
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Actividades de la/el jefa/e
de Unidad Territorial
Censal del CPV 2024

m Capacitacion

Asistir al curso completo de capacitacion de
jefas/es de UTC para obtener los conocimientos
necesarios que guiaran el desempefio de su rol,
en el mismo se le entregara este manual, que le
servird como material de consulta.

También, debe asistir a un curso completo para
censistas y supervisoras/es de sector con el fin
de conocer las tareas que realizaran estas/os
y brindar el apoyo efectivo durante la jornada
censal, resolviendo dudas que pudieran surgir.
De igual manera, debe participar en cualquier
otro evento de capacitacion al que se le convoque.

Importante

Todos los manuales y materiales entregados en las capacitaciones deben
ser revisados, analizados y comprendidos en su integridad para realizar de

manera efectiva sus actividades.

m Reconocimiento

La/el jefa/e de UTC realizara el reconocimiento de su
espacio geografico, inicialmente, de manera visual
en el mapa, donde ubicara los puntos de referencia,
para posteriormente llevar adelante la verificacion
en terreno, conforme al desarrollo de sus funciones.

Esta actividad puede realizarse individualmente o
en compafiia del técnico departamental, una similar
actividad debe llevarla a cabo con sus jefas/es de
area.

Realizar el reconocimiento permitira:

+ Identificar los limites y la extensién del espacio geografico en el que operara en el CPV
2024; los limites de las areas y zonas de las/los jefas/es jurisdiccionales a su cargo y el

area geografica de las/los jefas/es jurisdiccionales vecinas/os.
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+ Familiarizarse con el territorio para facilitar las actividades de reclutamiento de jefas/es
jurisdiccionales y de agentes censales.

+ Identificar instituciones para realizar alianzas estratégicas y de esta forma lograr el
apoyo de infraestructura censal para la organizacién de reuniones de socializacion.

¢ Ubicar un ambiente para el funcionamiento de la oficina de UTC.
¢ Ubicar un ambiente para el centro de distribucion y acopio de cajas censales.

+ Identificar los lugares en los que se observa el crecimiento de viviendas posterior a la
ACE, asimismo, revisar los datos del marco censal para ubicar lugares en los que se
registraron viviendas en construccién, ademas de edificios y viviendas con mas de dos
sectores. Completar esta informacion con las/los jefas/es jurisdiccionales a su cargo.

+ Identificar lugares donde se presentan problemas de limites o conflictos de pertenencia
a una u otra comunidad, conflictos relacionados a la explotaciéon de recursos u otros,
principalmente en espacios geograficos dispersos; una vez identificado este tipo de
conflictos se los debe comunicar oportunamente a los técnicos departamentales para
tomar previsiones en el reclutamiento, la capacitacidn, el desplazamiento de cajas
censales, la instalacion de los centros de operaciones y el desarrollo de la jornada censal.

+ Identificar las viviendas colectivas descritas en los casos especiales para el dia del Censo
(incisos a, b, c y d), como también las zonas rojas y personas en situaciéon de calle que
representen peligro.

+ Identificar empresas o instituciones que, por la tecnologia o actividades que desarrollan,
deben funcionar ininterrumpidamente.
En el reconocimiento en campo, la/el jefa/e de UTC debe desarrollar las siguientes actividades:

+ Revisar detenidamente la informacién de la cartografia.

+ Verificar si toda la informacién de la
cartografia esta en correspondencia
con el mapa respecto a los elementos
cartograficos, nombres de localidad,
organizacién comunitaria, lugar y
centro poblado; elementos naturales
(rios, cerros, lagunas, etc.) y sus
nombres.

¢ Corregir escribiendo o marcando en el
mapa en el caso de existir diferencias,
como ser: nombres de localidad,
organizacién comunitaria, lugar, centro
poblado, etc.

¢ Complementar con la informacion
cartografica que no se encuentre en el mapa, de acuerdo a la observacién realizada

en terreno (nombres de rios, quebradas, nombres de cerros, nombres incompletos de
calles, avenidas, etc.).

Si durante el reconocimiento surgiera alguna duda, solicitar apoyo y aclaraciéon a los técnicos
departamentales.

w Identificacion de actores

Para garantizar la participacién comprometida de la poblacién en la UTC asignada, es importante

gestionar las alianzas estratégicas nacionales y departamentales en coordinacién con el técnico
departamental.

Identificar a las/los actores locales que puedan constituirse en aliadas/os estratégicas/os para llevar
adelante las diferentes actividades de preparacién y ejecucién del CPV 2024, entre ellos:
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+ Autoridades de los gobiernos municipales y de AIOC, de instituciones y empresas
publicas que trabajan en el lugar, incluyendo programas y proyectos de desarrollo.

+ Autoridades de organizaciones locales, gremiales y otras entidades privadas.
+ ONG, fundaciones, empresas, cooperativas, grupos religiosos, entre otros.

+ Organizaciones vecinales y civicas, organizaciones indigena originaria campesinas o
afrobolivianas, sindicales, entre otras.

Identificar actores que coadyuven al CPV 2024

¢ Reconocer a las/los actores locales que estén en la UTC, para establecer relaciones
interinstitucionales o alianzas estratégicas para el cumplimiento de los objetivos.

+ Analizar la relacién entre la lista de actores y las necesidades, para E E
que a partir de una escala: alta, baja y media, y en funcién a sus .
actividades y relacionamiento con la poblacién, se defina el grado de

apoyo o poder para la realizacion del Censo.

+ Determinar el grado de apoyo o poder que ejercen las/los actores con EE‘.

el fin de planificar estrategias e identificar dificultades que se puedan

presentar. QR documento:
Procedimiento para

+ Elaborar un directorio registrando organizaciones, instituciones o €lmapeo de actores
personas que se encuentren en la UTC asignada.
[=]

Toda reunidn realizada debera estar respaldada en actas, de acuerdo a formato.

QR documento:
——— Y Y iy Formato de acta de
-1 X 3 Difusion, socializacion y sensibilizacion a la poblacion reunin

Entre las responsabilidades de la/el jefa/e de UTC estan la difusidn, socializacién y sensibilizacion
a la poblacién para promover y dar a conocer las actividades del Censo 2024 a las autoridades y
habitantes de la UTC, y asi lograr su participacion de dos formas:

+ Siendo censistas voluntarias/os.

+ Abriendo la puerta a las/los censistas voluntarias/os y respondiendo a las preguntas del
cuestionario censal.

Para lo cual debera desarrollar las siguientes actividades:

¢+  Coordinar con el técnico
departamental la gestidon de medios
de comunicacidon para ejecutar la
campafa de difusion del CPV 2024.

¢  Recepcionar y distribuir a las/los
jefas/es jurisdiccionales el material
de difusion, como ser: tripticos,
plegables, afiches y otros, siguiendo
el lineamiento del area de Difusion.

¢  Replicar los mensajes enviados
por el técnico departamental
difundiéndolos en los medios que
corresponda.
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¢  Orientar a las/los jefas/es jurisdiccionales para que realicen la réplica enviada por los
técnicos departamentales.

¢  Socializar la informacién sobre el proceso censal en coordinacién con la oficina
departamental.

+  Utilizar la sefialética de la “Oficina Censal de la UTC” para que toda la poblacién pueda
visibilizar su ubicacién, ya que se constituye en un punto estratégico para la coordinacién
de todas las actividades censales en sus diferentes etapas.

Gestion de la infraestructura, equipamiento y
servicios de apoyo al proceso censal

Gestionar el apoyo de instituciones publicas, privadas y organizaciones vecinales y/o comunitarias,
para asegurar la realizacion del CPV 2024, desarrollando las siguientes actividades:

¢ En coordinacién con su inmediato superior, solicitar reuniones mediante notas, para
socializar a las autoridades de instituciones publicas y/o privadas, civicas o religiosas las
actividades destinadas a la preparacion y desarrollo del CPV 2024.

+ Agendar reuniones para socializar la ejecucién del Censo y solicitar los requerimientos
necesarios como ambientes, movilidades y otros.

+ Gestionary concretar acuerdos con autoridades locales, instituciones publicas o privadas,
civicas o religiosas el apoyo a las diferentes actividades del Censo.

En estas reuniones, dar a conocer los siguientes requerimientos administrativos, logisticos y técnicos
para el Censo:

¢ Oficina censal, ambiente para el acopio y distribucion de cajas censales, centro de
operaciones y ambientes de capacitacion.

+ Acceso al uso de medios de transporte y comunicacién (vehiculos, motocicletas, lanchas,
deslizadores y/o acémilas dentro de la UTC).

+ Transporte para la asistencia de las/los agentes censales de areas dispersas a los cursos
de capacitacion y el traslado de las cajas censales del centro de acopio y distribucion
de cajas censales a los centros de area censal, y, para el dia del Censo, a los centros de
operaciones de areas y zonas censales.

¢ Verificar, al menos 15 dias antes de la jornada censal, junto a las/los jefas/es
jurisdiccionales, que los centros de operaciones gestionados cumplan con los siguientes
requisitos minimos:

® Que para cada zona censal (en espacio geografico amanzanado) o area censal (en
dispersa o mixta) exista un centro de operaciones.

® Que los ambientes sean amplios, por ejemplo: coliseos, canchas, salones de
reuniones, etc.; de tal manera que permitan y faciliten la organizacion de las cajas y
de las/los agentes censales.

® Prever que los ambientes seas techados, tomando en cuenta que el Censo se
realizara en tiempo de lluvia.

® Si es un coliseo, cancha o salén grande, las cajas deben estar en el centro del
ambiente, apiladas de dos en dos, para facilitar la entrega y la recepcion de las
mismas.

® Sisetrata de aulas o ambientes pequefios (de establecimientos educativos), se debe
asignar un ambiente para la entrega y recepcién de cajas para cada sector.

® El espacio requerido por cada sector debe ser de al menos tres metros cuadrados
y contar con mesa o pupitre para facilitar la entrega de las cajas y la revisién de la
documentacion censal por parte de las/los agentes censales.
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® Distribuir el espacio (o espacios) de manera adecuada y colocar letreros que
identifiquen los lugares asignados a cada sector.

® Lailuminacién debe ser adecuada tanto natural como eléctrica.

® El centro de operaciones debe ser atendido por la/el jefa/e de zona, area o censista
de reserva, durante toda la jornada censal, por lo tanto, se debe coordinar para
que se tenga acceso irrestricto al mismo; de igual manera, contar con la seguridad
adecuada.

Identificacion y reclutamiento de jefas/es jurisdiccionales

Identificar y proponer postulantes a jefas/es de
areay jefas/es de zona queresidan cerca del lugar
o centro poblado en el que funcionara la oficina de
areay zona censal.

RECLUTAMIENTO

Para garantizar el numero suficiente de
postulantes a jefas/es de areay jefas/es de zona,
se debe establecer contacto con las instituciones
locales, organizaciones vecinales y comunitarias,
indigena originaria campesinas, afrobolivianas y

otras existentes en la UTC. B — s |

La socializacidon debe ser difundida mediante diferentes medios de comunicacion escritos, radiales,
televisivos, redes sociales, entre otros; para hacer conocer la convocatoria a las/los postulantes.

Para la seleccion de las/los postulantes, se debe coordinar con el técnico departamental; recordar que
las personas seleccionadas deben cumplir con el perfil requerido, segun los términos de referencia
de contratacion.

m Monitoreo al reclutamiento y capacitacion de agentes censales

En coordinacion con los técnicos de capacitacion
departamental, se debe monitorear, mediante el
Sistema de Administracion de Agentes Censales
(SAAQ), el reclutamiento de agentes censales,
incluidos los de reserva y el cumplimiento del
plan de rutas de las brigadas de capacitacién,
en funcién a las areas y zonas a su cargo. Hacer
el seguimiento al reclutamiento de agentes
censales para verificar si se cuenta con el
numero requerido de participantes en los
cursos de capacitacion.

Se debe coordinar con las/los jefas/es de area para:

¢ Contar con el numero requerido de agentes censales y si no se alcanzaran las metas
establecidas, realizar las gestiones con las instituciones y organizaciones locales, hasta
cumplirlas.

+ Asegurar la concrecion de apoyo de las/los directoras/es de unidades educativas y otras
instituciones para asignar ambientes y llevar a cabo la capacitacion censal.

+ Coordinar con los técnicos departamentales el desarrollo y ejecucién de las actividades
comprendidas en el plan de rutas.

¢ Coordinar con los medios de comunicacién locales de mayor audiencia la difusion y
socializacion de las actividades del plan de rutas de las brigadas de capacitacion.

¢ Asegurar que las/los jefas/es de area y zona cumplan con el nimero requerido de
reclutadas/os para agentes censales (segun el marco censal).
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El o la jefa/e de UTC, mediante la programacion de reuniones presenciales periédicas entre la/el
jefa/e de area o zona y las brigadas de capacitacién, debe establecer canales de comunicacién para
contar con informacién continua.

Recepcidn y distribucion de las cajas censales a las/los
jefas/es jurisdiccionales E E

Este paso incluye tres momentos: la recepcion (almacenaje y custodia), la E
organizacién y la distribucion del material censal.

QRvideo: Registro
de la distribucion
y el retorno de las

a. Recepcion del material cajas censales

Los técnicos departamentales coordinaran con cada UTC el medio de transporte y la fecha de llegada
de las cajas censales a cada UTC, para ello se deben realizar las siguientes actividades:

* Gestionar ambientes para el
funcionamiento del centro de acopio y
distribucién de cajas censales, segun
sugerencias, dimensiones y volumenes
proporcionados por el area de logistica
nacional.

¢ Recepcionar las cajas censales desde el
almacén transitorio departamental.

¢ Cuantificar y verificar el estado de las cajas
censales (deben contar con el zuncho correspondiente como medida de seguridad).

+ Contrastar la cantidad de cajas recepcionadas mediante el formulario LOG-DIS-02.

+ Firmar los formularios LOG-DIS-02 y resquardarlos para la entrega a la/el jefa/e de area de las
cajas censales.

+ La/el jeja/e UTC solo debe aperturar la caja que se le asigna, verificando la existencia y
cantidades del material detallado en la caratula.

Descripcion de las cajas recibidas por la/el jefa/e de UTC:

% 1 Caja para la/el jefa/e de UTC
% 1 Caja para cada jefa/e de area
% 1 Caja para cada jefa/e de zona

% 1 Caja para cada sector censal

QR imagen: Carétula
dela/el jefa/e de
uTC

Descripcion del contenido de la caja censal para la/el jefa/e de UTC:

B3

» 1 Bolsa con caratula

R/
0.0

1 Tablero sin mapa

R/
0.0

1 Formulario C9

R/
0.0

1 Formulario C10

B3

» 1 Estuche (lapiz, borrador y tajador)

B3

» 1 Boligrafo

R/
0.0

Material adicional
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b. Organizacion del material censal

Los procedimientos especificos para su cumplimiento son:

+ Realizar inspecciones del centro de acopio y distribucién de cajas censales para determinar
las condiciones dptimas del mismo.

+ Organizar las cajas de acuerdo al nUmero de areas, zonas y sectores censales.

+ Realizar el registro de las cajas censales, mediante la aplicacién mévil “logistica”, en esta se
tendra el detalle de los cédigos de cada caja censal correspondiente a la/el jefa/e de UTC.

+ Apilar las cajas en columnas o bloques de seis cajas de altura, en caso de contar con un
ambiente reducido, como excepcion, se podra apilar las cajas censales en columnas o
bloques de siete cajas.

¢ Las cajas deben apilarse con las caratulas a la vista, para el registro del cédigo QR e
identificacion rapida.
+ Ladistancia entre columnas o bloques debe ser de aproximadamente 60 cm.

+ En caso de que el ambiente no cumpla con las condiciones minimas, se deben cubrir las
cajas con cartones y plasticos para el resguardo de las mismas. Las cajas no deben ser
sometidas al exceso de humedad o a la presencia de roedores que dafien el material censal.

c. Distribucion del material

¢ Serealizard de acuerdo al cronograma establecido.

¢ Se entregard a las/los jefas/es de area, llenando las partes I y II del formulario C9
“Asignacién de areas y control por jefa/e de Unidad Territorial Censal”.

+ Se firmaran los formularios LOG-DIS-02 para cada destinatario final y entregaran a cada
jefa/e de area, seguin corresponda.

En caso de existir alguna observacion en la recepcién, reportarla inmediatamente al responsable
departamental del Censo.

Tiempo de ejecucion:

La/el jefa/e de UTC ejecutara todos estos procedimientos antes del operativo censal, sin embargo, se
debe tomar en cuenta que el material censal estara bajo su custodia hasta la entrega a la/el jefa/e
de area.

Importante

+ Tener un adecuado control de la entrada y salida de las cajas y paquetes,
prohibir el acceso a personas no autorizadas y aplicar los sistemas e
instrumentos de control e inventario establecidos.

+ Uno o dos dias antes de la jornada censal, la/el jefa/e de UTC debe reunirse
con sus jefas/es de area y, si es posible, de zona, para reiterarles las
recomendaciones contendidas en el presente manual y las que surgieran
de los instructivos que emita la departamental del INE.

Monitoreo, seguimiento y control de actividades

En este paso se realizara el sequimiento a:
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a.

La gestion de ambientes de capacitacion

Se deben sequir las siguientes actividades y procedimientos con los recursos sefialados:

Actividades

Seguimiento al numero requerido
de ambientes de capacitacion de
acuerdo a la ruta establecida.

Realizar el seguimiento de
los centros de capacitacion
habilitados.

Socializacién de los avances en las
reuniones con las/los jefas/
es jurisdiccionales, identificando
los percances que impidan el
cumplimiento del objetivo.

Definicion de la estrategia a
aplicar en areas con déficit (si
corresponde), en coordinacion con
las/los jefas/es jurisdiccionales.

Procedimiento

Revision de los reportes de
los centros de capacitacion
(detallado) en el SAAC.

Revision de los centros de
capacitacién por area y zonas
en el moédulo de monitoreo,
detallado en el SAAC.

Seguimiento a los acuerdos
y actas firmadas por las
organizaciones y/o instituciones
que correspondan a la UTC.

Identificar los centros de
capacitacion en zonas aledafnas
o cercanas a su UTC.

b. Al avance del reclutamiento en las areas y zonas

Recursos

Sistema SAAC (acceso con
usuario y contrasena)

Sistema SAAC (acceso con
usuario y contrasena)

Actas, acuerdos, etc.

Sistema SAAC (acceso con
usuario y contrasena)

Se deben seqguir las siguientes actividades y procedimientos con los recursos sefialados:

Actividades

Seguimiento al cumplimiento del
reclutamiento de agentes censales en
funcion al marco censal.

Seguimiento al avance del
reclutamiento de voluntarias/os como
agentes censales por areas y zonas
(de su jurisdiccion), para identificar
aquellas con déficit.

Socializacién de los avances en
reclutamiento, en las reuniones
con las/los jefas/es jurisdiccionales,
identificando los percances que
impidan el cumplimiento del objetivo.

Definicion de estrategias a aplicar en
areas con déficit (si corresponde).

Procedimiento

Revisién de los reportes de
reclutamiento en el SAAC.

Revisién de los reportes de
reclutamiento por area y zona
en el modulo de monitoreo en
el SAAC.

Seguimiento a los
acuerdos y actas firmadas
por las organizaciones
ylo instituciones que
correspondan a la UTC.

Identificar nuevos tipos de
actores para el reclutamiento.
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Sistema SAAC (acceso
con usuario y contrasefia)

Sistema SAAC (acceso
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c. Alacapacitacién de agentes censales

Se deben sequir las siguientes actividades y procedimientos con los recursos sefialados:
Actividades Procedimiento Recursos

Seguimiento al reclutamiento de
agentes censales, en funcion al
numero requerido.

Revision de los reportes de Sistema SAAC (acceso
reclutamiento en el SAAC. con usuario y contrasefa)

Monitorear, por areas y zonas (de su

jurisdiccion), el avan I ri : ! .
Jurisdiccién), el avance de las brigadas reclutamiento por areas y zonas Sistema SAAC (acceso

de capacitacion y del nimero de . ; . >
. n el médul monitor | n ri ntrasen
agentes censales capacitadas/os, para ga eﬁ c CELE e METIOTED 2 con usuario y contrasefia)

identificar las areas con déficit.

Revision de los reportes de

+» Identificar nuevos tipos de
actores para el reclutamiento.
Definicidn de las estrategias a aplicar % Pedir al responsable Sistema SAAC (acceso
en areas con déficit (si corresponde). departamental brigadas de con usuario y contrasena)
capacitacion para cursos de
contingencia.

d. Al reconocimiento de sectores y a la asignacion de segmentos

Se deben sequir las siguientes actividades y procedimientos con los recursos sefialados:

Actividades Procedimiento Recursos

Seguimiento a la cantidad de agentes o .

9 . g€ Revision de los reportes de Sistema SAAC (acceso
censales capacitadas/os en funciéon al . . -

. . . reclutamiento en el SAAC. con usuario y contrasefa)

numero requerido, segun el marco censal.
Seguimiento, por areas y zonas (de su
jurisdiccion), al avance de la asignacion Revision de reportes de asignacion Sistema SAAC
de agentes censales a los sectores y de sectores por area y zonas en el (acceso con usuario y
segmentos para identificar las areas modulo de monitoreo en el SAAC. contrasena)

con déficit.

El monitoreo y seguimiento a estas actividades se realizara en funcion al cronograma del Censo,
con la participacion de las/los jefas/es jurisdiccionales, el técnico de Capacitacion, la/el especialista
responsable departamental de Capacitacién y el técnico departamental de Operativo de Campo.

Seguimiento a la jornada censal

La actividad de la jornada censal es la mas importante, por eso la/el jefa/e de UTC debe tomar en
cuenta las siguientes consideraciones:

¢ Coordinar la preparacion de la jornada censal con el responsable departamental del Censo
y Su equipo técnico.

¢ Recordar a las/los jefas/es jurisdiccionales a su cargo que la instalaciéon del centro de
operaciones debe realizarse un dia antes de la jornada censal, con la previsién de que el dia
del Censo sus puertas se encuentren abiertas desde horas 6:00 de la mafiana, para la llegada
de la/el jefa/e jurisdiccional, supervisora/or de sector, censistas y censistas de reserva.

¢ Durante la jornada censal, la/el jefa/e de UTC debe permanecer en la oficina censal,
monitoreando a las/los jefas/es de area y reportando, permanentemente, a los técnicos
departamentales el avance de la jornada y las incidencias que se pudieran presentar.

* El contacto con las/los jefas/es de area debe ser permanente para responder a posibles
consultas y solucionar problemas que pudieran surgir.

+ El funcionamiento de la oficina censal y los centros de operaciones son de absoluta
responsabilidad de la/el jefa/e de UTC y la estructura censal, quienes deben velar por el
resguardo de los materiales y la seguridad de las instalaciones, por lo que se evitara la
presencia de personas ajenas al proceso censal.
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+ En caso de presentarse alguna incidencia, se desplazara hacia los centros de operaciones o
al lugar del hecho, previo reporte a los técnicos departamentales. Si cuenta con el apoyo de
personal policial o militar, debe trasladarse con ellos, en el vehiculo gestionado y asignado
a esta labor.

+ Nosedeben realizar actos de inauguracion de la jornada censal en oficinas de la UTC, porque
distraen la atencion, la prioridad de ese momento es la apertura de los centros operativos
y cumplir con la entrega de las cajas y bolsas censales, cuya tarea requiere del maximo
cuidado de las/los jefas/es jurisdiccionales.

* Asegurarse de que las/los jefas/es de area y zona estén en sus oficinas y centros operativos
cumpliendo su labor, haciendo el sequimiento y verificando que las/los supervisoras/es de
sector estén en campo.

¢ Reportar al responsable departamental del Censo si se registrase el incumplimiento del
Auto de buen gobierno.

¢ Cualquier problema o informacion que se reciba debe ser confirmada con las/los jefas/es de
areay zona, ya que las noticias, principalmente transmitidas por las redes sociales, pueden
ser falsas.

IMPORTANTE:

+ Todas las viviendas, auin las mas alejadas y de dificil acceso, deben ser censadas, asi
como todas las personas que pasaron la noche anterior al dia del Censo en cada
vivienda, sin omitir a nadie (adultas/os mayores, niflas/os, recién nacidos, personas
con discapacidad y trabajadoras/es del hogar).

% Es muy importante que todas/os las/los habitantes estén en sus viviendas para poder
brindar sus datos de manera directa.

% La/el censista tiene la instruccion de obtener la informacién en presencia de cada una
de las personas de cada vivienda, por lo tanto, no censara a personas ausentes al
momento de la entrevista a excepcién de las que deban trabajar durante la jornada
censal, tal como se sefiala en el punto 2.4. del presente manual.

‘0

% Para cumplir con el recorrido que deben realizar las/los censistas el dia del Censo,
es indispensable que inicien sus actividades a horas 7:30 de la maifiana; de no ser asi,
podrian terminar su labor muy tarde, omitir viviendas o entregar cuestionarios
censales incompletos o mal llenados. Se debera incentivar a las/los supervisoras/
es de sector y censistas para que inicien su recorrido a horas 8:00 de la mafana, en
todos los sectores de su UTC.

“ Por seguridad de las/los censistas y para que la/el supervisora/or de sector coordine
su labor, es recomendable que la entrevista se realice en la puerta de la vivienda,
solicitando a la poblacién que le preste una silla para desarrollarla.

W Cierre de la jornada censal

Al finalizar la jornada censal, se debera contar con la siguiente informacion:

*

% Desarrollo de la jornada censal.
% Reporte de incidentes/hechos que pudieron afectar el desarrollo de la jornada censal.

% Diagndstico/evaluacién de los hechos mas relevantes de la jornada censal.

IZZXED Recuento preliminar

Llenar lainformacidn para el recuento preliminary comunicar al responsable departamental del Censo.

Con base en la informacién contenida en los “Formularios C8 Recuento Preliminar” de las/los
jefas/es de area, se debe:

% Llenar la Parte III - Recuento Preliminar del formulario C9.
% Copiar los totales de las columnas: total de viviendas (A), total de personas (B), total mujeres
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(C) y total hombres (D) de los formularios C8 y el cédigo de area, posteriormente sumar los
totales de la Parte III. Recuento Preliminar, en las columnas A, B, Cy D del formulario C9.

% Llenar el formulario C10 “Recuento preliminar jefa/e de Unidad Territorial Censal”y comunicar
los resultados al responsable departamental del Censo.

Retorno de la Documentacion Censal

El retorno de las cajas con documentacién censal se lo hace a la oficina departamental, cuando la/
el jefa/e de UTC tiene la totalidad de las mismas. El traslado desde el centro de acopio y distribucién
de cajas censales al almacén transitorio departamental sera mediante una empresa transportadora.

Para el retorno oportuno de la documentacion censal, la/el jefa/e de UTC debe:

% Recepcionar las cajas con documentacion censal y material sobrante de las/los jefas/es de area.
% Organizary acopiar las cajas censales con documentacion censal.

% Contabilizar las cajas recibidas.

% Registrar las cajas censales con el codigo QR, mediante el aplicativo.

% Controlar y revisar el estado de las cajas censales.

% Reportar observaciones y/o incidentes del operativo.

% Coordinar el envio de las cajas con el técnico departamental y la empresa transportadora.

Importante

Las cajas que llegan a las oficinas censales contienen material censal porque los
cuestionarios y formularios estan vacios; una vez que estos han sido llenados
se constituyen en documentacién censal, por lo tanto, la caja retorna con
documentacién censal.

Herramientas para realizar el trabajo:

% Aplicativo “logistica” para movil - lectura del QR

< Formulario LOG-DIS-02 guia de transporte

La caja de la/el jefa/e de UTC debe contener, para su retorno:
% Material adicional sobrante
< Bolsa “Jefe UTC" con:
® Tablero
® Cartografia

® Formularios €10, C9 y C8 (formulario entregado por la/el jefa/e de area amanzanada
y la/el jefa/e de area dispersa)

Para la recepcién de las cajas con documentacion censal y material sobrante de las areas, la/el jefa/e
de UTC debe realizar:

% La lectura del c6digo QR mediante el aplicativo “logistica” en constancia de la entrega de las/
los jefas/es de area.

% Recepcién y firma de los formularios LOG-DIS-02 de cada jefa/e de area y enviarlos a la/el
responsable departamental del Censo, en los sobres correspondientes.

Actividades de la/el jefa/e de Unidad Territorial Censal del CPV 2024



Organizacion de las cajas con documentacién censal:

% Verificar que en el ambiente para el acopio no existan goteras, humedad y/o factores que
afecten la integridad de las cajas.

% Es recomendable el apilado con un maximo de seis cajas de altura, en caso de contar con
un ambiente reducido, como excepcién, se podra apilar las cajas censales en columnas o
bloques de siete cajas.

% Las cajas deben apilarse con las caratulas a la vista, para el registro del cédigo QR e
identificacién rapida.

% La distancia entre bloques y columnas debe ser de aproximadamente 60 cm.

% En caso de que el ambiente no cumpla con las condiciones minimas, se deben cubrir las cajas
con cartones y plasticos para el resguardo de las mismas. Las cajas no deben ser sometidas
al exceso de humedad o a la presencia de roedores que las dafien.

Para hacer el reporte de observaciones y/o incidentes, tomar en cuenta los siguientes casos:

% Observaciones al estado de las cajas (dafio)
% En caso del no reconocimiento del cédigo QR

“ En caso de que no se entregue la totalidad de las cajas

Para hacer el reporte de observaciones y/o incidentes, se debe utilizar o realizar:
+“ El aplicativo “registro en observaciones”
% El formulario LOG-DIS-02, registro en observaciones

% Llamadas telefénicas al responsable departamental del Censo

Para el envio de las cajas con el material sobrante y la documentacién censal al responsable
departamental del Censo, se deben realizar las siguientes acciones:

% Contabilizacién y control de las cajas censales asignadas.

% Coordinacion con el técnico departamental (por via telefénica) para el recojo de las cajas
mediante la empresa transportadora.

% Hacer la lectura del c6digo QR mediante el aplicativo “logistica”, antes de enviar las cajas a la
departamental.

Importante

En caso de no poder realizar el escaneo del cédigo QR, se debe hacer la
observacion en la aplicacion, lo que permitira llevar a cabo el registro manual
de la caja.

Elaboracion del informe final

Elaborar un informe final detallado de todo el proceso censal, respondiendo al formato institucional,
a la conclusidn de las actividades del Censo y al finalizar el contrato.

m Actividades de la/el jefa/e de Unidad Territorial Censal del CPV 2024



El llenado de los formularios C9 y C10 es una responsabilidad de la/el jefa/e de
UTC.

m Llenado de los formularios C9y C10 .
QRvideo: Llenado
. P . . de los formularios
a. Llenado del formulario C9 “Asignacion de areas y control por jefa/e de Unidad C9yC10

Territorial Censal”

El presente protocolo describe el procedimiento del llenado del formulario C9 “ASIGNACION DE AREAS
Y CONTROL POR JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL", con el que se controla la asignacion de areas
a las/los jefas/es de area, la entrega de materiales y el recuento preliminar de viviendas y personas
en la Unidad Territorial Censal.

Siguiendo las instrucciones del tipo de escritura de los numeros, se debe tener en cuenta que:

+ La identificacién del formulario C9 es el CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL,
compuesto por tres digitos. Este dato se lo debe copiar de la caratula de la bolsa de la/el
jefa/e de Unidad Territorial Censal (UTC).

+ Elformulario C9 consta de tres partes que se deben llenar en dos momentos diferentes:
antes del operativo censal las partes I y II; y después del operativo censal, la parte III.

CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL I:I:I:l Escriba con este tipo de nimeros [ 0[1[2[3[4[5[6[7[8]9]

TOTAL

'DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

Llenado de formularios



ANTES DEL OPERATIVO CENSAL

Paso 1: En la PARTE I del formulario “ASIGNACION DE AREAS CENSALES” se registra de forma ordenada
el cédigo de AREA compuesto por cinco digitos, este dato se copia de la caratula de la caja de la/el
jefa/e de area, y anotar el nombre y apellido de cada jefa/e de area, el nUmero de celular y la cédula
de identidad.

Paso 2: En la PARTE II del formulario “ENTREGA DE CAJAS CENSALES” se registra, de manera TOTAL, la
cantidad de cajas entregadas por la/el jefa/e de UTC a las/los jefas/es de area, la misma que incluye
una caja para la/el jefa/e de area; la cantidad de cajas para las/los jefas/es de zona que dependen
de cada jefa/e de area; la cantidad de cajas para las/los supervisoras/es de sector que dependen de
las/los jefas/es de zona en drea amanzanada y de las/los supervisoras/es de sector que dependen
directamente de la/el jefa/e de area en area dispersa; luego se procede a la firma de recepcion de las
cajas de cada jefa/e de area.

DESPUES DEL OPERATIVO CENSAL

Paso 3: En la PARTE III del formulario “RECUENTO PRELIMINAR”, previa revisién del contenido y
verificacion de las sumas en los formularios C7 y C8 llenados por cada jefa/e de area, se copian
los datos del TOTAL DE VIVIENDAS (A), TOTAL DE PERSONAS (B), MUJERES (C) y HOMBRES (D) de los
formularios C8 en cada fila, seguin el nUmero de area asignada en la UTC.

Paso 4: Sumar los totales de la Parte III “RECUENTO PRELIMINAR” en las columnas de: TOTAL DE
VIVIENDAS (A), TOTAL DE PERSONAS (B), MUJERES (C) y HOMBRES (D).

Paso 5: Registrar, si corresponde, alguna observacién relevante.

Paso 6: Finalmente, registrar los datos como jefa/e de Unidad Territorial Censal: nombre y apellido,
cédula de identidad, firma y fecha.

Importante

En los registros del recuento preliminar, PARTE III, se dejaran en blanco las casillas
que no se usen con el registro de datos (es decir, que no se completan las casillas con
ceros a la izquierda), por ejemplo, TOTAL PERSONAS: 5364.

EJEMPLO DEL LLENADO DEL FORMULARIO C9

CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL u Escriba con este tipo de nimeros [O[1[2[3[4[5]6]7[8[9]

1f1[0[1][3]2]|1] FELIXAPAZA CHOQUE 66789541 6943567 1 — 1[1[9]0 2|6(8|3 2411 2|7[2
2(2]03]|3|0[2| MARIAROJAS F7789342 | 5043221 1 f e 2|0|1[0 2681 14]1]1 1[2|7#[0
3
y
5
6
¥
8
9
10
1
12
13
"
15
16
17
18 T T T T T T T I
19
20
TOTAL 3[2]0]0 S51316]4 3/8l2|2 1[5]4]2
} A [ D
Observaciones:
DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL
NOMBRE Y APELLIDO: ROSARIO APAZA VACA CEDULA DE IDENTIDAD: 4923166, FIRMA Q—(—? recia 23 1 3 2o
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b. Llenado del formulario C10 “Recuento preliminar de jefa/e de Unidad Territorial Censal”

El presente protocolo describe el procedimiento para el llenado de los totales de viviendas, personas,
mujeres y hombres a partir de los datos registrados en el formulario C9 “Asignacién de areas y control
por jefa/e de Unidad Territorial Censal” para fines de control en la estructura censal.

Siguiendo las instrucciones del tipo de escritura de los niUmeros, se debe tener en cuenta que:

+ La identificacién del formulario C10 es el CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL,
compuesto por tres digitos. Este dato se lo debe copiar del formulario C9.

CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

Escriba con este tipo de nimeros ‘Oll 12 l3l'—| 1516171819‘

Copie los totales de la PARTE Il de RECUENTO PRELIMINAR del formulario C9

TOTAL VIVIENDAS

TOTAL PERSONAS

TOTAL MUJERES

TOTAL HOMBRES

DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

NOMBRE Y APELLIDO:

CEDULA DE IDENTIDAD:

FECHA: / /2024

FIRMA:

Para el llenado del formulario C10, se deben realizar los siguientes pasos:

Paso 1: Verifica los totales calculados en el formulario C9.

Paso 2: Copiar el CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL anotado en el formulario C9.

Paso 3: Copiar los siguientes datos del formulario C9:

4

*,

7
0.0

oo

*

% Total de viviendas (casilla A)
Total de personas (casilla B)
» Total de mujeres (casilla C)

» Total de hombres (casilla D)

Paso 4: Registrar los datos completos de la/el jefa/e de UTC, con letra claray legible: nombre y apellido,
carnet de identidad, fecha y firma.

Paso 5: Entregar el FORMULARIO C10 a la/el jefa/e departamental, verificando previamente que toda

la informacion sea correcta.

Llenado de formularios



EJEMPLO DEL LLENADO DEL FORMULARIO C10

CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL E

Copie los totales de la PARTE Ill de RECUENTO PRELIMINAR del formulario C9

Escriba con este tipo de nimeros EEEE

TOTAL VIVIENDAS

TOTAL PERSONAS TOTAL MUJERES TOTAL HOMBRES

[ [ 13[2]olo]

L[ [ Isl3lelu] | [ 1] [3lsfz]2] | [ ][ [1]s]ul2]

DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

NOMBRE Y APELLIDO:

ROSARIO APAZA VACA

CEDULA DE IDENTIDAD: 4923166

FECHA: 23/ 3 /202

FIRMA: £ l

7

Importante

% Se deben escribir los numeros alineados a la derecha.

% Escribir con este tipo de numeros: [o[1]2]3[u/s[6]7/8[9]

Llenado del formulario FORM LOG-DIS-02

El formulario contiene cuatro partes:

« Informacién de rutay envio

« Descripcion

*  Observaciones y firmas de conformidad ida

* Observaciones y firmas de conformidad vuelta

1. Informacion de rutay envio

olll'll
CENSO

BOLIVIA 2024

Nombre del Encargado Departamental

FORMULARIO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA LOG - DIS - 0T
PROYECTO CPV - AREA DE LOGISTICA NAGIONAL
CENSO BOLIVIA 2024 - GUIA DE TRANSPORTE
ORMACION DE RUTA Y ENVIO

CELULAR [ Departamento

Nombre del Encaraadn LITC

CELULAR [ UTC

C. Nombre del Encargado Area

CELULAR Area —_—

Nombre del Encargado Zona
CANTIDAD DE CAJAS

m Llenado de formularios

CELULAR Zona
FECHA




Cédigo de formulario.

o ®

Numero del formulario.

Nombre de la persona encargada del lugar mencionado.

Cantidad de cajas enviadas a los destinos.

Cargo de las personas encargadas.

Nombre de la transportadora o la institucion que brindé el vehiculo.

Celular del contacto.

>SKa - o a n

Fecha de elaboracién del documento.

Lugares de destino.

j. NUmero de viajes realizados a un destino.

2. Descripcion

2. DESCRIPCION

Destino Id 2° Tramo 3° Tramo 4° Tramo
a. Skt e cAA D/R QR D R cAA DR QR D R CAA

RPAIRPAZ. | 1 1 1 (1 [T 11 1191 1117110
b Destino Vuelta 6° Tramo 7° Tramo 8° Trano

CA D R QR DR cdA DR QR D R caA D R QR D R caa D RIGR 1

a. Nombre del destino de ida. f. 9 h
b. Nombre del destino de vuelta.

c. Cantidad de cajas fisicas.

d. Revision de la cantidad de cajas despachadas, en fisico.

e. Revision de la cantidad de cajas recepcionadas, en fisico.

f. Cantidad de cajas registradas con el QR.

g. Revision de la cantidad de cajas registradas en el despacho con QR.

h. Revisién de la cantidad de cajas registradas en la recepcién con QR.

3. Observaciones y firmas de conformidad ida

3. OBSERVACIONES Y FIRMAS DE CONFORMIDAD IDA
OBSERVACIONES GENERALES

Almacen Nacional

Especialista log. por reg

Jefe de Departamental

Jefe de UTC

Jefe de Area

Jefe de Zona

Encargado de almacen Nacional Jefe Departamental Jefe de UTC Jefe de Area

FIRMAYY
FIRMA'Y SELLO - FIRMA'Y SELLO - SELLO

Jefe de Zona

FIRMA Especialista de logistica por regiones (Distribucion)

S—

J
}_. .

Llenado de formularios



a. Observaciones generales del envio.

b. Firmas de conformidad a observaciones segun el cargo.

4. Observacionesy firmas de conformidad vuelta

a. Observacionesy pie de firma de conformidad de los tramos de vuelta.

5. Seguimiento cajas censales - transporte por tramo

5. SEGUIMIENTO CAJAS CENSALES - TRANSPORTE POR TRAMO

a. Expecais Gscbuion [ IO EOMETS NS a. Llenar los datos del especialista
. e = = de distribucion, al momento del
. ALMACEN CENTRAL NOMBRE COMPLETO: |FECHA |TOTAL CAJAS:
TR | | e & | B deSpaChO.
(OBSERVACIONES:
| TRANSFORTE TRAMO 1| NOMBRE COMPLETO' G [TOTAL CAJAS:
C. — - Tos 20 o b. Llenar los datos del encargado del
JEFE DEPARTAMENTAL | NOMBRE COMPLETO: | S [TOTAL CAJAS: a | macen centra I: a I momento d e I
/ oassimgu:s T | Py | 5 CELUUR despacho_
WAHETO | G TOTAL CAJAS:
1 FIRIA | ELED | B CELuAR
d )'?/ B o R e P Sy c. Llenar los datos del chofer del
TR | | EED | B CELuAR .
. S vehiculo, al momento del despacho.
e w»mmo | G TOTAL CAIAS: ! p
e e S — - d. Llenar los datos de lasel jefa/
| e AREA[ T FOWERE CONFLETD: I }r:cwx TOTAL CAJAS: . d ena 0s ? dosl C Ps/ ? €l Jera/e
o SEE d ERES epartamental de al momento
f' I TRM:::TE TRA;EO-I NOMBRE COMPLETO: — }Zzlcrm lg:uﬁu CAIAS: d e Ipd es p ac h 0. '
g OBSERVACIONES: [FLACA [
* B JEFEDEZONA | WOMBRE COMPLETO. [FECHA TOTAL CAJAS: .
h TR ] S I e e. Llenar los datos de la/el jefa/e de
L, <= DBSERVACIONES.
=W|MPLETO- | G TTGTAL CAJAS: UTC’ al momento del despacho_
( DBSE;LZ.:";NES I I CARGO! IC ] IEELUIAR
TRANSPORTE TRAMO 5 I NOMBRE COMPLETO: IF‘ECW\ TOTAl;:MﬂS: f LI en a r |OS d atos d e |a/el 'efa/e d e
—1 — — T J
JEFE OE AREA TOWERE COMPLETO, FEGR TOTAL CAJAS: area, al momento del despaChO.
R | ELED B CELuAR
i ST Ny —  m— g. Llenar los datos de la/el jefa/e de
(OBSERVACIONES:
2 n JEFEDEUTCI | NOMBRE COMPLETO: I }FECH’\ TI002023 :I(;::r(hwﬂs: 184 Zona' aI momento de Ia recepCIon'
FRIA TARGO [ET-omouooe CELULR 70000008
l. = E %IMPLETO' | G TOTAL CAJAS h, Llenar SI eXISte alguna anomallla
T TRA | | ERED | &) CELuAR: . .
A [ G en el envio de las cajas censales
JEFE DEPARTAMENTAL NOMBRE COMPLETO: iF ECHA TOTAL CAJAS: .
- Towes 31 I durante cualquier tramo. Todos los
e e a1 — = T cargos cuentan con esta casilla.
OBSERVACIONES: [PLACA |
—I_ ~y 3 . .
S S —— e s i. Se repiten los protocolos del llenado
e | TS D I que se registran en los tramos de
TRiA__ | | [E5ED | 6l | .
(OBSERVACIONES: I d a .

m Llenado de formularios



Codigo del formulario: El codigo del formulario indica si este corresponde al traslado del material del
ambito nacional al departamental (LOG-DIS-01) o de UTC a zona (LOG-DIS-02).

Nimero del formulario: El nimero del formulario indica un correlativo del formulario segun el
destino final del envio.

Tramo: Es el recorrido minimo del transporte que, en conjunto de 8 tramos (6 tramos en area
dispersa), genera una ruta de ida y vuelta; el tramo es considerado desde la entrega del almacén,
despacho, transporte de un punto al siguiente en la ruta, recepcidn hasta el almacenaje del material
o documentacion censal.

Ruta: Es el recorrido que realizara el material, tanto de ida como de vuelta, conformando un total
de 8 tramos, desde la partida del material (despacho tramo 1), los tramos intermedios de ida
(recepcion tramo 1, despacho y recepcidn tramo 2, despacho y recepcion tramo 3y despacho tramo
4); destino del material (recepcién tramo 4). Desde el lugar de partida de la documentacion censal
(despacho tramo 5), tramos intermedios de retorno (recepcién tramo 5, despacho y recepcién tramo
6, despacho y recepcion tramo 7, despacho tramo 8) y lugar de retorno de los documentos censales
(recepciéon tramo 8).

Recorrido del formulario: Este formulario consta de una sola hoja, es una copia Unica la cual debe
llegar hasta la oficina nacional para su control respectivo.

Lugar de envio: Lugar de inicio del Tramo.
Lugar de recepcidon: Lugar del final del Tramo.

Nombre del destino de ida: Marca la ruta segun el destino de entrega del material censal. (Recepcion
Tramo 4).

Nombre del destino de vuelta: Marca la ruta segun el destino de entrega de la documentacién censal.
(Recepcion Tramo 8).

Cantidad de cajas fisicas: Es la cantidad de cajas en fisico que se tiene por ruta, este dato proporciona
la informacién para realizar el control mediante un conteo rapido.

“Revision de la cantidad de cajas despachadas en fisico”: Es la casilla para marcar si coincide la
cantidad de cajas en fisico con la especificada en la casilla de “cajas”, al momento del despacho.

“Revision de la cantidad de cajas recepcionadas en fisico”: Es la casilla para marcar si coincide la
cantidad de cajas en fisico con la especificada en la casilla de “cajas”, al momento de la recepcion.

Cantidad de cajas registradas con QR: Es la cantidad de cajas registradas con el QR por ruta, este
dato proporciona la informacién para realizar un control rapido.

“Revision de la cantidad de cajas registradas en el despacho con QR": Es la casilla para marcar si
coincide la cantidad de cajas registradas con QR con la especificada en la casilla de “QR”, al momento
del despacho.

“Revision de la cantidad de cajas registradas en la recepcion con QR": Es la casilla para marcar si
coincide la cantidad de cajas registradas con QR con la especificada en la casilla de “QR”, al momento
de la recepcién.

Observaciones generales: En este espacio se anotan las observaciones del envio, si falté algo de lo
ofrecido por el transporte o cualquier anormalidad en el envio.

Llenado de formularios



Cada persona que interviene en el envio, por parte del CPV, tiene su espacio delimitado por su cargo.

Las observaciones deben guiarse segun el siguiente listado:

* Observaciones a la lectura del QR
¢ Caratula o QR dafiado
® QR en buen estado, pero no se lo reconoce
® Llegd sin caratula
® Otros
+ Observaciones respecto a las cajas:
® Caja dafada
¢ Caja abierta
¢ Precintos rotos durante la ida
&

Otros

Firmas de conformidad: En este espacio se registra la firma de conformidad de lo anotado en relacion
a la cantidad y observaciones sobre las cajas censales, se debe firmar en el cargo correspondiente,
inclusive, si es que no se tuviera ninguna observacion.

Esto debe repetirse en las observaciones y firmas para los tramos de vuelta.

El sequimiento de ruta en los tramos de ida comprende el llenado de la informacién del despachante
para contar con un control de la salida de las cajas censalesy, en el tGltimo tramo, durante la recepcién,
para cerrar la “ida"” de las cajas censales.

Las observaciones deben registrarse en caso de presentarse cualquier anomalia en el despacho de
las cajas censales, por ejemplo, retrasos significativos en el recojo del material por la transportadora
o el vehiculo de convenio inter-institucional.

El sequimiento de la ruta en los tramos de vuelta comprenden el llenado de la informacion del
despachante para contar con un control de la salida de las cajas censales y, en el Ultimo tramo,
durante la recepcién, para cerrar el “retorno” de las cajas censales.

Las observaciones deben registrarse en caso de presentarse cualquier anomalia en el despacho de
las cajas censales, por ejemplo, retrasos significativos en el recojo del material por la transportadora
o el vehiculo de convenio inter-institucional.

m Llenado de formularios



Anexos

Formuiarios YETTaL

CGDIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL I:l:l:l Escriba con este tipo de nameros | O[ 1 [2[3[4[5[6[7[8[9]

olo|[w|a|a|l=|w|[mn|~

TOTAL

Observaciones:

DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

NOMBRE Y APELLIDO: CEDULA DE IDENTIDAD: FIRMA: FECHA: / /2024




BOLIVIA 2024

CODIGO DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL

Escriba con este tipo de nameros | O[1[2[3[4[5/6[7[8[9]

Copie los totales de la PARTE Ill de RECUENTO PRELIMINAR del formulario C9

FECHA: / /2024

TOTAL VIVIENDAS TOTAL PERSONAS TOTAL MUJERES TOTAL HOMBRES
A B c D
DATOS DE LA/EL JEFA/E DE UNIDAD TERRITORIAL CENSAL
NOMBRE Y APELLIDO:
CEDULA DE IDENTIDAD:
FIRMA:




g TET[M de autorizacién de padre, madre o tutor/a

Lugaryfecha: ... € e de ...

FORMULARIO DE AUTORIZACION DE MADRE/PADRE DE FAMILIA O TUTOR/A PARA LA
PARTICIPACION DE LA/EL ESTUDIANTE EN EL CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA 2024

Por medio de 1a PreSENTE, YO ...ttt e con (I
...................... , en calidad de madre/padre/tutor/a, registrada/o como tal en el Registro Unico de
Estudiantes (RUDE) de la/el @STUIANTE ....c.eovvieeeieieiiiiieeiece ettt s AUTORIZO

a mi hija/hijo a participar, en calidad de voluntaria/o, como censista en las actividades del CENSO
DE POBLACION Y VIVIENDA 2024.

Consiento su participacion en las actividades de capacitacidon presencial de dos (2) dias, un (1)
dia para el reconocimiento y de 1 a 3 dias para el empadronamiento (del 23 al 25 de marzo de
2024).

Autorizo el acceso a los datos necesarios del RUDE, que permitiran su registro en el Sistema del
INE, a la programacién de su capacitacion y a la asignacién de segmento censal.

Datos de la/el estudiante:
Unidad Educativa:

Grado y paralelo:

Nombre completo:

Nimero de Cédula
de Identidad:

Domicilio:

*Correo electrénico:
(*) Opcional

Datos de la madre/padre de familia o tutor/a registrada/o en el RUDE:
Nombre completo:

Numero de Cédula de
Identidad:

Numero de celular:

Fecha de nacimiento:
(*) Opcional

Para constancia firmo:

Firma de la/el madre/padre de familia o tutor/a



T~

|l||
CEN

[
S

BOLIVIA 024

¢Qué es el Censo de Poblacién y Vivienda? Es un conjunto de actividades destinadas a recoger,
procesar y difundir los datos demograficos, econdmicos y sociales relativos a todos los
habitantes, las caracteristicas y servicios con los que cuentan las viviendas.

¢Para qué sirven los datos del Censo? Para disponer de datos actualizados sobre cuadntos somos,
cémo somos, dénde vivimos y cémo vivimos, toda esa informacién permitird generar planesy
programas que beneficien a toda la poblacion.

¢Cuando se realizara? El Censo de Poblacion y Vivienda se realizara el 23 de marzo en area
amanzanada y hasta el 25 de marzo en area dispersa, del afio 2024.

¢Como participas? Para participar como censista, solo necesitas:

AN NN

Tener 16 afios, como minimo, o cumplir 16 afios hasta el 21 de marzo de 2024.
Tener cédula de identidad vigente.

Contar preferentemente con un teléfono celular.

Contar con el Formulario de Autorizaciéon de madre/padre de familia o tutor/a, para
la participacion de la/el estudiante en el Censo de Poblacién y Vivienda 2024, firmado
por tu madre/padre/tutor/a, la/el cual se encuentra registrado en el RUDE.

¢Como llenar el formulario de autorizacion?

v

v

v

Asegurate que la persona que firma el formulario sea la misma que se encuentra
registrada en el RUDE.

Para iniciar tu registro de datos en el formulario, es recomendable tener a la mano
tu cédula de identidad y la de tu madre/padre/tutor/a, para no cometer errores en el
registro de los datos.

Para finalizar, asegurate que el formulario esté completo y debidamente firmado.

¢Doénde entregar el formulario de autorizacion?

v

Dirigete a la Direccién de tu Unidad Educativa y entrega el Formulario de Autorizacién
al Director/a o a su asistente/secretaria, quien validara tu informacién. Si existiera
alguna observacion, se comunicaran contigo.

NOTA: Una vez concluido tu registro...

v

Debes esperar a que el personal del Instituto Nacional de Estadistica (INE) se aproxime
a tu Unidad Educativa, él o ella se encontrardn debidamente identificados con su
credencial, y completaran contigo los datos faltantes en el Sistema del Censo.
Luego, el INE te informara sobre la fecha, lugar y dias en los cuales debes capacitarte.
Una vez que hayas sido capacitado, te asignaran el rol que debes cumplir en el Censo
2024 y seras convocada/o para el reconocimiento del lugar que censaras.
Finalmente, participaras en el operativo censal el 23 de marzo en drea amanzanada y
hasta el 25 de marzo en area dispersa,

Concluida tu participacion, estaras habilitada/o para recibir tu incentivo y los
certificados de capacitacion y participacion.

| Gracias/

Z/ nidos conliuimos fiddro
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€6DIGO
DEPARTAMENTO UTC

CAP-R-01

CODIGO TIPO
CIUDAD O COMUNIDAD AMANZANADA / DISPERSA / MIXTA

(Solo debe registrar un rea, ejemplo: 02)

/l\ REGISTRO MANUAL DE VOLUNTARIOS PARA AGENTES CENSALES Q

Insttuto Nacional
deEstadistica

CODIGO DE AREA CODIGO DE ZONA
(Solo debe registrar una zona,
ejemplo: 02/ 002)

DATOS PERSONALES VOLUNTARIO 1 VOLUNTARIO 2 'OLUNTARIO 3 VOLUNTARIO 4 VOLUNTARIO 5
CEDULA DE IDENTIDAD:
(S6lo ntimeros)
COMPLEMENTO:
(S6lo en caso de que la cédula de identidad cuente
con el complemento, ejemplo: 3485213-1F)
AAPELLIDO PATERNO:
APELLIDO MATERNO:
Primer nombre:
NOMBRE (S)
Segundo nombre:
FECHA DE Dia / Mes / Afio:
NACIMIENTO:
Zona:
AV, Calle y NGmero:
DIRECCION
DOMICILIARIA:
Lugar de referencia, cercano
al domicilio, ejemplo: plaza,
mercado, colegio, sindicato,
iglesia y otros
Ntimero
CELULAR Empresa Telefénica:
E: ENTEL
T: TIGO
Vi VIVA
CORREO ELECTRONICO
(Opcional)
SEXO: H=Hombre
(seleccione unaopcién) | M = Mujer
¢USTED ES PARTE DE?:
(Seleccione una opcién del CUADRO DE REFERENCIA
- PARTE A)
¢A TRAVES DE QUE MEDIO DE COMUNICACION SE
ENTERO PARA SER VOLUNTARIO PARA AGENTE CENSAL?
(Seleccione una opcion del CUADRO DE REFERENCIA
- PARTE B)

NOMBRE COMPLETO DE JEFE DE AREA O ZONA:

NUMERO DE CELULAR:

(CUADRO DE REFERENCIA:

. MAESTRO DE UNIDAD EDUCATIVA|
ADMINISTRATIVO DE UNIDAD EDUCATIVA|

~

ORGANIZACION SOCIAL
ORGANIZACION COMUNITARIA
ORGANIZACION VECINAL

AW

UNIVERSITARIO DE UNIVERSIDAD PUBLICA
DOCENTE DE UNIVERSIDAD PUBLICA
. ADMINISTRATIVO DE UNIVERSIDAD PUBLICA

® N

9.

10.
1.

12.
13
14.

15.
16.
17.

PARTE A: ;USTED ES PARTE DE?

UNIVERSITARIO DE UNIVERSIDAD PRIVADA
DOCENTE DE UNIVERSIDAD PRIVADA
ADMINISTRATIVO DE UNIVERSIDAD PRIVADA

ESTUDIANTE DE INSTITUTO TECNICO Y TECNOLOGICO
DOCENTE DE INSTITUTO TECNICO Y TECNOLOGICO
ADMINISTRATIVO DE INSTITUTO TECNICO Y TECNOLOGICO

ESTUDIANTE DE ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION DE MAESTROS
DOCENTE DE ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION DE MAESTROS
AADMINISTRATIVO DE ESCUELA SUPERIOR DE FORMACION DE MAESTROS

18.
19.
. ADMINISTRATIVO DE EDUCACION ALTERNATIVA|

~
S

21.
. DOCENTE DE UNIVERSIDAD INDIGENA
. ADMINISTRATIVO DE UNIVERSIDAD INDIGENA

NN
SN

24.
. OTRO

PARTE B: ;A TRAVES DE QUE MEDIO DE COMUNICACION SE ENTERO PARA SER VOLUNTARIO PARA AGENTE CENSAL?

A.Radio B.Television C.Perifoneo D.Banner E. Folleto (diptico) F.Reunion o socializacion G. Ferias H. Redes Sociales 1. WhatsApp J. Otros

ESTUDIANTE DE EDUCACION ALTERNATIVA
DOCENTE DE EDUCACION ALTERNATIVA

UNIVERSITARIO DE UNIVERSIDAD INDIGENA

SERVIDOR PUBLICO
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FORMULARIO
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA o
PROYECTO CPV - AREA DE LOGISTICA NACIONAL
CENSO BOLIVIA 2024 - GUIA DE TRANSPORTE

ORMACION DE RUTA Y ENVIO

Nombre del Encargado Departamental CARGO _ CELULAR - Departamento
Nombre del Encargado UTC CARGO N CELULAR N UTC
Nombre del Encargado Area CARGO N CELULAR B Area
Nombre del Encargado Zona CARGO I CELULAR B Zona
CANTIDAD DE CAJAS TRANSPORTADORA _ _ FECHA
2. DESCRIPCION

Marcar un check M en el area del tramo correspodiente D = Despacho R = Recepcion
Destino Ida 1° Tramo 2° Tramo 3° Tramo 4° Tramo

CAJA D R QR D R ¢cwA D R QR D R cA D R QR D R caa D R QR DR
1 11 111 1 {1 1 {1 J 171 /]

Destino Vuelta 5° Tramo 6° Tramo 7° Tramo 8° Tramo

CAJA D R QR D R ¢cAA D R QR D R caA D R QR D R cAA D R QR D R
ez | o] [ | [ 1] |11 {101 111 1]

3. OBSERVACIONES Y FIRMAS DE CONFORMIDAD IDA

OBSERVACIONES GENERALES

Almacen Nacional

Especialista log. por reg

Jefe de Departamental

Jefe de UTC

Jefe de Area

Jefe de Zona

Encargado de almacen Nacional Jefe Departamental Jefe de UTC Jefe de Area Jefe de Zona

FIRMA'Y FIRMA FIRMAY
FIRMAY SELLO - FIRMA'Y SELLO - SELLO SELLO SELLO

FIRMA Especialista de logistica por regiones (Distribucion)

4. OBSERVACIONES Y FIRMAS DE CONFORMIDAD VUELTA
OBSERVACIONES GENERALES

Jefe de Zona

Jefe de Area

Jefe de UTC

Jefe de Departamental

Almacen Nacional

Especialista log. por regiones

Encargado de almacen Nacional Jefe Departamental Jefe de UTC Jefe de Area Jefe de Zona

FIRMA'Y FIRMA FIRMAY
FIRMA'Y SELLO - FIRMA'Y SELLO - SELLO SELLO SELLO

FIRMA Especialista de logistica por regiones (Distribucion)




Especialista Distribucion | NOMBRE COMPLETO: FECHA: TOTAL CAJAS:
FIRMA | | CARGD: Cl. JcELULAR
DBSERVACIONES:
ALMACEN CENTRAL ]| MOMBRE COMPLETO. [FECHA: TOTAL CAJAS:
FIRMA | [CARGO: Cl | EER
CESERVACIONES:
[ TRANSPORTE TRAMO 1 ] NOMBRE COMPLETO. FEGHA TOTAL CAJAS:
FIRMA | [CARGO: Cl. | G
CRSERVACIONES PLACA [
JEFE DEPARTAMENTAL ]| NOMBRE COMPLETO. JFECHA Iﬁm CAJAS:
FIRMA | [ CARGO: Cl | EER
OBSERVACIONES
[ TRANSPORTE TRAMD 2 ]| NOMBRE COMPLETO [FECHA: TOTAL CAJAS:
| FIRMA | | CARGO: Cl JCELULAR
CBSERVACIONES PLACA [
D —eoeue [ NOMBRE COMPLETO [FECHA: IﬁAL CAJAS:
A FIRMA T | EGED Cl | B
DBSERVACIONES
[ TRANSPORTE TRAMD 3 ]| NOMBRE COMPLETO [FECHA: TOTAL CAJAS:
FIRMA | | CARGO: Cl JCELULAR
CBSERVACIONES PLACA [
[ JEFE DE AREA [ HOMBRE COMPLETO FEGHA: IﬁAL CAJAS:
FIRKA | | CARGD: C. JcELULAR:
DBSERVACIONES
| TRANSPORTE TRAMO4 ] NOMBRE COMPLETO [FECHA TOTAL CAJAS:
FIRMA | | CARGO: Cl JCELULAR
CBSERVACIONES PLACA [
JEFE DE ZONA ]| NOMBRE COMPLETO [FECHA Iﬁm CAJAS:
FIRKA | | CARGD: C. JcELULAR:
DBSERVACIONES
JEFE DE ZONA ] NOMBRE COMPLETO [FECHA TOTAL CAJAS:
FIRMA | | CARGO: Cl JCELULAR
DBSERVACIONES
[ TRANSPORTE TRAMD 5 ]| NOMBRE COMPLETO [FECHA: TOTAL CAJAS:
FIRKA | | CARGD: (] JcELuLAR:
DBSERVACIONES PLACA [
JEFE DE AREA NOMBRE COMPLETO [FECHA IﬁAL CAJAS:
FIRMA | | CARGO: Cl. JCELULAR
DBSERVACIONES
[ TRANSPORTE TRAMDE ]| NOMBRE COMPLETO [FECHA: TOTAL CAJAS:
FIRMA | | CARGD: .l | B
CBSERVACIONES PLACA [
v JEFEDE UTC NOMBRE COMPLETO [FECHA: utuWIﬁAL CAJAS: 164
U FRVA ] [CARGO. C.1- 0000006 [CECUCAR. 70000006
E DBSERVACIONES
L | TRANSPORTE TRAMO7 ] MNOMBRE COMPLETO [FECHA TOTAL CAJAS:
T FIRMA | | CARGO: Cl | B
A CBSERVACIONES _ Pm [
JEFE DEPARTAMENTAL ]| NOMBRE COMPLETO. FECHA TOTAL CAJAS:
FIRMA | [CARGO: (] | B
DBSERVACIONES:
TRANSPORIE TRAMOE | NOMBRE GOMPLETO. [FECHA: TOTAL GAJAS:
FIRMA | [ CARGO: Cl | B
CBSERVACIONES PLACA [
ALMACEN CENTRAL ] MOMBRE COMPLETO. [FECHA IﬁAL CAJAS:
FIRMA | | CARGO: .l JcELULAR
DBSERVACIONES:
Especialista Distribucion ] NOMBRE COMPLETO. JFECHA. TOTAL CAJAS:
FIRMA | [ CARGO: Cl | EER
DBSERVACIONES
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