IIIIIIIIIII

MANUAL DE LA/EL

UPERVISORA/OR
DE SECTOR

A —
ma
g8 =
o3
oz
-_—
w o
(=7}
S8




Mapa de un sector mixto en espacio geografico disperso

SECTOR

SECTOR:
N N° DE COMUNIDADES/ESTANCIA/HACIENDA/FINCA: 15 MAPA DE SECTOR Ihe
327003 N° DE SEGMENTOS : 1

Getstadiica BOLIVIA 2024

MAPA DE UBICACION

Galpén
de
hacienda

.Hda.

C?;mal -
ninalss oHda.Vllla Rejina
\

\

.Hda.

\

| Corral __MEJILLONES

de
anird

Area CPV: 01

INFORMACION ADICIONAL

CMD. CA

EST. / HDA. / FINI
/(Edm/cauwl)/ SEGMENTO
HACIENDA CRISPIN
HACIENDA FLORIDA
HACIENDA LA PONDEROSA
HACIENDA LANZA
HACIENDA PALMASECA
HACIENDA PARAISO DE LOS
ANGELES
HACIENDA SIN NOMBRE
HACIENDA TRES ARRANQUE
HACIENDA VILLA REJINA
MEJILLONES
ESTANCIA SAN SEBASTIAN
HACIENDA EL ASAI
HACIENDA SAIRE
HACIENDA SAN HIPOLITO
SUJAL

Dopdsitg
Hda. La Ponderosa

Corral
animales

i
h Hda. Floresta® comal  Alar
.Hda,

°

oHda®

“de.
animales

sesesssss B oSS

Evangélica
Metodista
Alfa

Omega

VILLAFATIMA

Coral \

animales

° =
7 ,Hda. Crispin \ =
§ Depssito
X

ST

SECTOR: 03

i Clasificacion Simbologia/Equipamiento |
SIMBOLOGIA HIEEED ST ) A E AREA CENSAL: 01
i} L[m?te Qnidad Territorial Censal an.trn Poblado ° Hacien_da (H:'ia.) —_— R[ns Principales @ Esparcimiento O Hitos
L[m|te Area Censal C(fmgn de Sector Censal Estancia (Ecia) —— Rio @ Salud @ Servicio
= Limite de Sector Censal 1 Cddigo de Segmento Censal Finca - - — Quebrada o Edificacién © Naturales PANDO
firea de Trabajo Censal @ Comunidad Lagos — Asfalto @ Transporte © Rurales
oo i it _Rini "El INE no tiene competencia para definir limites
== Limite de Segmento Censal o Edificacion [ Salares = Carretera-Ripio © Benerales @ Viales polico adminiirativos, I cartograia generada solo
..... Tierra-Sendero tiene la finalidad organizativa del Censo 2024 y no
crea legal alguno."










Presentacion

El Instituto Nacional de Estadistica (INE), conforme a sus competencias
establecidas en el paragrafoI, numeral 16, del articulo 298 de la Constitucidn
Politica del Estado, concordante con el articulo 7 de la Ley N.° 1405 de
Estadisticas Oficiales del Estado Plurinacional de Bolivia, tiene entre sus
atribuciones el producir estadisticas oficiales, generando la informacién
del Censo de Poblacién y Vivienda. Asi también, en cumplimiento de los
Decretos Supremos N.° 4546 y N.° 4824, viene trabajando en la planificacion
y organizacién del Censo de Poblacion y Vivienda 2024 (Censo 2024).

Es importante que las/los supervisoras/es de sector y las/los censistas, como
agentes censales voluntarias/os, cuenten con los conocimientos necesarios
para ejecutar las actividades designadas, de manera responsable y eficiente;
por esta razén, es imprescindible desarrollar manuales de capacitacion,
brindando herramientas e insumos que garanticen el éxito del Censo 2024.

El contenido del Manual es una herramienta que presenta instrucciones y
procedimientos, destinados a la preparacion del Censo 2024.
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La/el supervisoral/or de
sector

Caracteristicas de la/el supervisora/or de sector

Es la persona voluntaria encargada de acompanfiar, apoyar y hacer seguimiento a la labor de las/los

censistas a su cargo, verificando, que todas las viviendas y personas sean censadas y que los datos
recogidos sean de calidad.

Para desarrollar su labor debe conocer que existen dos tipos de organizaciéon que se aplican en un
espacio geografico censal:

Responsable y equipo técnico
departamental

Unidad Territorial Censal

Segmentos Segmentos

La/el supervisora/or de sector



Actividades principales de la/el supervisora/or de sector

La/el supervisora/or de sector debera realizar las siguientes actividades: capacitarse, asistir al
reconocimiento de sector y asignacion de segmentos, liderar el censo en su sector velando por la
seguridad de las/los censistas a su cargo.

¢ Capacitarse, asistiendo a la capacitaciéon de
censistasy ala de supervisora/or de sector,
de acuerdo a las horas establecidas para
contar con los conocimientos necesarios
para el cumplimiento de su rol.

Importante

Todos los manuales y materiales entregados en las capacitaciones deben ser
leidos y comprendidos en su integridad para orientar de manera efectiva sus
actividades.

¢ Asistir al reconocimiento de sector, acudiendo al sector censal asignado junto a la/el jefa/e de
zona o area y censistas, para su reconocimiento y asignacion de segmentos, ademas se debe
apoyar ala/el jefa/e de zona o area en la organizacién del censo en su sector, convocando a las/
los censistas a su cargo para garantizar que todas/os asistan al reconocimiento y a la jornada
censal.

¢ Liderar la realizaciéon del Censo en su sector en la jornada censal, cumpliendo su rol, realizando
todas las actividades previstas en el presente manual, velando por la seguridad de las/los
censistas a su cargo y realizando acciones de prevencion.

m La/el supervisora/or de sector



e Uso del mapa de sector

Caracteristicas del mapa de sector

El mapa de sector le permite a la/el supervisora/or de sector conocer los limites y la extension del
sector asignado, cuantos segmentos tiene a su cargo y donde estan ubicados, ademas de conocer la
ubicacion de los sectores vecinos.

a. Caracteristicas del mapa de sector en espacio geografico amanzanado

Ciudad / Comunidad / Centro Poblado (Referencial)
ACASIO MAPA DE SECTOR

-

SECTOR
SECTOR: 23600041 N°DEMANZANAS: 1

N° DE SEGMENTOS : 3

INFORMACION ADICIONAL < - - - - 6
N°MANZ SEGMENTO = N° PUERTA M
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SECTOR: 09
N ,‘/" POTOSI
Sl e Y eiipgligopinnt § 10w 38§t ik ol
\‘. ____________ R4
Numero unico de sector que se copia en los formularios C3y C4.
2. Linea de color azul resaltada de amarillo que encierra los segmentos.
3. Linea de color rojo del segmento censal, con punto verde que indica el inicio y con punto rojo que
indica el final, del recorrido.
4. Informacién con simbologia de referencia para ubicar viviendas y segmentos del sector.
5. Mapa donde se ubica el sector de referencia pintado de color.
6. Informacion adicional con listado de manzanas y segmentos que componen el sector.
7. Codigo QR que situa el sector sobre la imagen satelital.

Uso del mapa de sector
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b. Caracteristicas del mapa del sector del espacio geografico disperso
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REFERENCIA "D"

Ndmero Unico de sector que se copia en los formularios C3 y C4.

Linea de color azul resaltada de amarillo que encierra los segmentos.

Segmentos censales delimitados por una linea de color rojo.

Informacién con simbologia de referencia para ubicar viviendas y segmentos dentro del sector.

Mapa donde se ubica el sector de referencia pintado de color.

Informacidn adicional con listado de comunidades, estancias, haciendas, fincas o edificaciones que

componen el sector.

Ampliacién grafica de los segmentos.

Uso del mapa de sector
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c. Caracteristicas del mapa de un sector mixto en espacio geografico disperso

oisTRITO
s

Gorm
s o Villa Rejina

Col_ pesnsones

Deposi
Hda. La Ponderosa

Egnelca
elgeta
Wia

o

-3

Falima

A . SECTOR
N SECTOR:: N° DE COMUNIDADES/ESTANCIAHACIENDA/FINCA: 15 MAPA DE SECTOR
327003 N° DE SEGMENTOS : 1

e /i’ e |
;

MAPA DE UBICACION

Area CPV: 01
INFORMACION ADICIONAL [ T T 6 .

CMD./EST./HDA /FINCA  sgouenTo

IRE
HACIENDA SAN KDL
s

oHda. Lanza i \
sun
cif
Hda. Palmaseca”
g
g
{ Har
/ SECTOR: 03
j
4
il
i Clasificacién Simbologia/Equipamiento .
4. SIMBOLOGIA gia/Equip AREACENSAL: 01
_____ Limite Unidad TrritorialCensal -3 Centro Pblado o Hacienda (Hda) RiosPrincpales | @ Egparciments O Hitcs
Limite Area Censal Catigo de Sector Censal Estancia (Ecia) —— Rio ® Salud ® Senvicio
3 Limite de Sector Censal 1 Cidigo de Segmento Censal Finca - - — Quebrada . PANDO
U t o Edificacion @ Naturales
Area de Trabajo Censal Comunidad Lagos Asfalto @ Transporte © Rurales |
i N 6 o g EI INE no tlene competencia para definir limites
=1 Limite de Segmento Censal Edificacién 1 Salares Carretera-Ripio © Generales @ Viales poliioo adminsativos, fa catogafa gonerada solo
,,,,, - fene la fialdad organizatva del Censo 2024 y no
Tierra-Sendero tiene Ia finalidad organizativa del Censo 2024 y
crea antecedente legal aiguno.”

Numero Unico de sector que se copia en los formularios C3y C4.
Linea de color azul resaltada de amarillo que encierra el sector.

Centros poblados.

Informacién adicional con simbologia de referencia para ubicar viviendas y segmentos dentro del sector.

Mapa donde se ubica el sector de referencia pintado de color.

Informacién adicional con listado de comunidades, estancias, haciendas, fincas o edificaciones que

componen el sector.

Uso del mapa de sector



d. Caracteristicas del mapa de un segmento indivisible en espacio geografico disperso
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Uso del mapa de sector

Ampliacién grafica de los segmentos.

Linea de color rojo resaltada de amarillo que encierra los segmentos.
Simbologia de referencia para ubicar viviendas dentro del segmento.

Mapa donde se ubica el segmento de referencia pintado de color.

Informacion adicional con comunidad, estancia, hacienda o finca que debe ser censada.
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Reconocimiento del
sector y asignacion de
segmentos

Después de que las personas voluntarias
concluyan el curso de capacitacion de agentes
censales y se les haya asignado los roles como
censista o supervisora/or de sector, la/el jefa/e
de area o zona, elaborara un cronograma para
realizar el reconocimiento con las/los censistas
y supervisoras/es de sector y les convocara
mediante mensajes, sefialando el lugar, dia y
hora para realizar dicha actividad.

La/el jefa/e de area o zona debe asistir ala horay
lugar sefialado con la/el supervisora/or de sector
y las/los censistas.

CRONOGRAMA

Durante el reconocimiento del sector, se familiarizaran con la ubicacion de cada segmento y
procederan a asignarlos a cada censista, ubicando el punto de inicio y del final de cada segmento.

El reconocimiento de sector y asignacién de segmentos es una actividad que no se la puede dejar de
hacer, para que cada una/o de las/los censistas identifique el predio de inicio y fin de su segmentoy
las viviendas que existen en cada uno de ellos, para evitar la omision de viviendas el dia de la jornada

censal.

El segmento que se asigne a una/un censista debe estar lo mas cerca posible a su vivienda, ya que

conocera mas el lugar, e inclusive, a las personas que viven en el segmento.

Importante

La/elsupervisora/orde sectorapoyaraala/eljefa/e de dreaozona, seguin corresponda,
para convocar a todas/os las/los censistas para que asistan al reconocimiento del

sector y de sus segmentos.

Para asegurar que las/los censistas titulares y de reserva se presenten en el centro
de operaciones desde las 7:30 de la jornada censal, se debera contactar de manera
anticipada con todas/os las/los censistas a su cargo.

Reconocimiento del sector y asignaciéon de segmentos



Material para el reconocimiento de sector

Para el reconocimiento, la/el jefa/e de zona o area llevara el siguiente material:

@ SECTOR: 23600041 P SECToR e e anAnssscron
\ LI
/ 'ﬂl’ ll R|ds

'MAPA DE UBICACION

¢ Un mapa del sector, facilitado a la/el
supervisora/or de sector para ubicarse
en el terreno y realizar su respectiva
correccion y complementacion.

SECTOR: 09
poTosI

||| - INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
'c'E NS o' FORMULARIO DE RECONOCIMIENTO DE SECTORES Y ASIGNACION DE SEGMENTOS
‘ H H H CODIGO DE AREA CENSAL: NOMBRE DEL JEFE DE AREA:

Un formulario de reconocimiento de sector | commo | e | | s | R | SR | e | BT | mmeume | GPNS | Sm

. . o= 550 DD ey e cEWETASNO
y asignacion de segmentos, en el cual la/ [J=ew s g -
el jefa/e de area o zona asigna sectores y M tefal« | ER
segmentos a las/los agentes censales. uevsereo o | I -

4 Unlistado de predios y viviendas, (solo en el espacio geografico amanzanado) y un mapa por cada

segmento, facilitado a la/el supervisora/or de sector durante el reconocimiento para cotejar lo
descrito en el listado con lo observado en terreno.

. ' ' l \' INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
CEN s o LISTADO DE PREDIOS Y VIVIENDAS
UBICACION GENERAL
==
Area Censal: [
Wanzana | | N | paeee | Bloae | Piso Referencia
Tulvwlx[¥]z] (o]t

¢ Cuestionarios censales, para entregar a la/el supervisora/or de sector y censistas para el llenado
de sus datos en sus viviendas.

Importante

Los mapas y el listado de predios y viviendas deben quedar en custodia de la/el
jefa/e de area o zona.

m Reconocimiento del sector y asignacién de segmentos



Reconocimiento en espacio geografico amanzanado

La/el jefa/e de zona o jefa/e de area, junto con la/el supervisora/or de sector y censistas, realizara el
reconocimiento, facilitando el mapa de sector y el listado de predios y viviendas a la/el supervisora/or
de sector, con el objetivo de cotejar en terreno el listado de predios y viviendas de cada segmento en
terreno.

Piso
Cuando se asigna a mas de un censista a un edificio o
vivienda colectiva, para el dia del reconocimiento la/el jefa/e — ll-ll (7]
de zona coordinara previamente con la/el administradora/or, Segmento 1 I—LI 0o
: - - : =y iam
conserje o responsable del ingreso a sus instalaciones, para - A

asignar los segmentos a cada censista. =

= :
Durante el ref:onOC|m|ento, pr.oporuonara las orientaciones Segmento 2 - l—l °
para el recorrido de cada censista. E _._!

Luego de asignar un segmento a cada censista, se identificara - I 1 ] | I o
el piso en el cual iniciaran su recorrido y en el que terminaran, -

reiterandoles que deben iniciarlo siempre por el ultimo eomente?
piso del segmento asignado y que deben censar todas las
viviendas sin omitir ninguna.

Cuando el listado registre que un predio es baldio, amurallado o con edificaciones en ruinas, deberan
verificar si la condicidn se mantiene y, si no es asi, registrar la novedad en el campo de observaciones.

Reconocimiento en espacio geografico disperso

La/el jefa/e de area, junto con la/el supervisora/or de sector y censistas, realizara el reconocimiento,
facilitando el mapa de sector, con el objetivo de cotejar lo descrito en el mapa, predios y su simbologia,
asi como los elementos naturales y culturales del lugar.

Al tratarse de segmentos indivisibles, la cantidad de predios debera ser distribuida equitativamente
entre las/los censistas asignadas/os, la misma se realizara junto a la/el jefa/e de area, tomando en
cuenta la accesibilidad y condiciones del terreno.

Importante

Al finalizar el reconocimiento se devolvera el material utilizado a la/el jefa/e
de zona o area ya que este debe permanecer bajo su custodia.

Correccion y complementacién del mapa de sector

Para la correccién y complementacién del mapa de sector de forma adecuada, junto con la/el jefa/e
de drea o zona debera verificar si toda la informacion del mapa se encuentra en correspondencia con
el terreno, equipamiento, nombres de calles, avenidas, carreteras, comunidades, etc. Si se encuentra
diferencias se debera corregir o complementar.

¢ Corregir o realizar modificaciones tachando
lo correcto y escribiendo o marcando lo
correcto en el mapa, con lapiz.

4 Complementar escribiendo con lapiz en el
mapa con lainformacién que no se encuentre,
de acuerdo a la observacién realizada
en terreno (nombres de rios, quebradas,
nombres de cerros, nombres incompletos de
calles, avenidas, etc.).

Reconocimiento del sector y asignacién de segmentos _



Si durante el reconocimiento se encuentra un equipamiento (edificaciones de uso publico como
parada de transporte, plazas, parques, iglesias, etc.) que no esté en el mapa, marcar un punto y
escribir el tipo y nombre del equipamiento, por ejemplo, jardin de nifios Juancito Pinto.

Si se encuentra un predio donde una vivienda hubiese sido demolida o esté en construccién, tachar
el punto en el mapa y escribir demolida o en construccion, segun corresponda.

Si el numero de la puerta de cualquier predio o punto esta equivocado, tachar y escribir el correcto.

Si identifican cambios en el nimero de viviendas (especialmente en espacios geograficos
amanzanados), o que una edificacién registrada como establecimiento sea una vivienda o viceversa
u otras diferencias, deberan escribir esa novedad en el mapa y en los espacios geograficos
amanzanados, en el campo de observaciones del listado de predios y viviendas.

Es importante fijarse si en el listado de predios y viviendas existen observaciones que deben tomarse
en cuenta para la labor de las/los censistas a su cargo, y si en el mapa de sector utilizado en el
reconocimiento existen correcciones o complementaciones; esta informacién debera ser transmitida a
las/los censistas al momento de entregarles sus bolsas el dia de la jornada censal.

En caso de que surgiera alguna duda, se pedira la aclaracién correspondiente a la/el jefa/e de area
0 zona.

Entrega de cuestionarios censales

Una vez concluido el reconocimiento, la/el jefa/e de area o zona entregara a cada agente censal un
cuestionario censal para que llenen los datos de su vivienda y de las personas que pasaron la noche
anterior al censo en la misma, incluyendo sus datos, dejando en blanco el Capitulo A.

4 Si mas de un miembro de la vivienda
participa como agente censal, recomendar
que solo una persona reciba un
cuestionario para llenar los datos de la
vivienda.

¢ El cuestionario censal llenado debe ser
entregado por algin miembro de su
vivienda a la/el censista asignada/o al
segmento en el que se encuentra ubicada
su vivienda.

¢ En caso de vivir sola/o, deberd dejar a una/un vecina/o indicando que lo entregue a la/el
censista asignada/o al segmento y, en ultimo caso, a la/el jefa/e de zona o area.

¢ Siuna/un censista no asisitié al reconocimiento y posteriormente confirma su participacién en
el Censo 2024 antes de la jornada censal, debera coordinar con la/el supervisora/or de sector
para que le asigne un segmento y le entregue su cuestionario.

m Reconocimiento del sector y asignacién de segmentos
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Mapa de sector en espacio geografico amanzanado

Ciudad / Comunidad / Centro Poblado (Referencial)
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Mapa de sector del espacio geografico disperso

SECTOR SECTOR
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Llegar puntualmente al
centro de operaciones

 7:00a.m. jefa/e de area o zona, entrega su

material.

Revisa que el material de su caja esté
v completo

Recibe listados de predios y viviendas con
« sus mapas (s6lo espacio geografico
amanzanado).

'7:30
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Inicio de actividades c
las/los censistas

7:30 a. m. recibir a las/os
censistas a su cargo y
registrarlos en la Parte I
del  formulario (3
“Asignacion de %
segmentos censales a
cada censista”.

Entregar a cada censista su bolsa censal.
Transmitir diferencias encontradas en el
listado de predios y viviendas (solo espacio
geografico amanzanado).

Llenar las credenciales de las/los censistas.
Solicitar a la/el jefa/e de zona o area, la
asignacion de censista/s de reserva, si la/el
titular no se presenta hasta las 7:45 a. m.
Desplazarse a su sector censal.
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« Que completen todo su recorrido sin omitir
a ninguna persona ni vivienda.

« Que revisen el cuestionario al terminar
cada entrevista, flujos y filtros, verificando
que no falte ningn dato y, si asi fuera, que
complementen con las  personas
informantes.

‘ Que llenen el formulario C1 con los datos
de cada predio y vivienda, al finalizar la
entrevista en cada vivienda, cuando visita
predio sin vivienda y censa a persona en
calle o en transito.
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Supervisar la labor de
a/el censista durante
su recorrido

& Verificar que todos los predios y viviendas
de cada segmento sean censadas.
Identificar omisiones y acompafiar, de ser
necesario, a la/el censista a completar el
dato.

Verificar que las/los censistas utilicen el
mapa del segmento.

Verificar que llenen el formulario C1 con los
datos de cada predio, vivienda o persona en
calle o en transito, si fuera el caso.

Verificar que cada puerta de las viviendas
censadas tenga el autoadhesivo de
“CENSADA".

Si por alguna razén una/un censista apoya a
otro en la realizacion de sus entrevistas,
debe asegurarse que el cuestionario se
mantenga en la bolsa del segmento del
censista titular.

C L L A«



Reporte de avance
e incidencias

& Deberd informar permanentemente a la/el

v
v

v

jefa/e de drea o zona sobre los avances e
incidencias de la jornada censal, manteniendo
contacto permanente con las/los censistas.

Organizacion de la
documentacion censal
para su devolucién

Guardar las bolsas en la caja censal, excepto el
formulario C2 de cada censista.

Copiar los datos de los formularios C2 al
formulario C3.
Verificar que la/el
censista  firme
con boligrafo en
la columna
respectiva
(formulario C3),
en constancia de
haber cumplido
con su labor.

Al finalizar el recorrido

& Recordar ala/el censista que, deben dirigirse al
centro de operaciones para revisar el correcto
llenado de los cuestionarios censales y los
formularios C1y C2, ordenarlos y entregarlos a
la/el supervisora/or de sector.

 Sedebe evitar realizar esta actividad en las
calles.

&

Devolucién de caja del
sector a la/el jefa/e de
area o zona

& Colocar dentro de la caja las bolsas de las/los
censistas, ordenadas de forma correlativa.
& Guardar en la bolsa de la/el supervisora/or:
¢ Los formularios C2 de todas/os las/los
censistas del sector debidamente ordenados.
¢ Ellistado de predios y viviendas y mapas.
¢ El'mapa de sector.

e (2]

Recepcion de las bolsas
censales

Revisar que las bolsas contengan:

¢ Cuestionarios censales con los datos registrados

¢ Elformulario C1 de “Control del Censista”

9 El formulario C2 de “Recuento Preliminar del
censista”

¢ Eltablero con el mapa
¢ Cuestionarios no utilizados.

Revision y entrega de
los formularios C3 y C4

& \Verificar que:
¢ El formulario C3 se encuentre debidamente
llenado.
¢ Los totales de las columnas A, B, C'y D del
formulario C3 hayan sido debidamente
calculados.
¢ Los totales del formulario C3 sean copiados
de forma correcta en el formulario C4 de
“Recuento preliminar de la/el supervisora/or
de sector”.
v Entregar los formularios C3y C4 la/el jefa/e de
zona o drea fuera de la caja censal.
& El estuche censal (lapiz, goma, tajador y
boligrafo) NO debe ser devuelto.

« Enelformulario C1 verificar que:

¢ El nimero de segmento sea el que
corresponde.

¢ Los datos de cada fila correspondan a la
informacién de la pregunta 23 de cada
cuestionario.

¢ El resumen del formulario C1: ;Cuantos son
en total? ;Cuantas son mujeres? ;Cuantos
son hombres?

& Enelformulario C2 verificar que:
¢ El resumen del
formulario C1 esté
correctamente
transcrito en el
formulario C2.




La jornada censal

Z{m‘do& consliuimos filiiro

La/el supervisora/or de sector, para cumplir con su rol durante la jornada censal, debe desarrollar
sus actividades siguiendo los pasos determinados en este manual y utilizando el material especifico.

Material de la/el supervisora/or de sector para la jornada censal

Alinicio de la jornada censal recibira una caja con las bolsas censales a ser entregadas a cada censista
tanto del espacio geografico amanzanado como del espacio geografico disperso.

4 Lacaja censal contiene:

“° Una bolsa censal para la/el supervisora/or de

sector asignado que sirve para protegerlo, la
misma tiene una caratula en la que se desglosa

el material y la cantidad enviada.

< Una bolsa censal por cada censista (ordenadas
de menor a mayor con base al orden correlativo

de segmento).

Importante

En algunos espacios geograficos dispersos (con mas de 30 viviendas), se
entregaran dos bolsas a una/un sola/lo censista.

Descripcién del material para la/el supervisora/or de sector

Un mapa de sector adherido al tablero que se
usa para ubicarse en el sector y realizar la
actualizacion del mapa.

La jornada censal



Cinco cuestionarios censales adicionales (solo
para el espacio geografico disperso).

Un formulario C3 “Asignacion de segmentos y
control censal de supervisora/or de sector”.

Un formulario C4 “Recuento preliminar de
supervisora/or de sector”.

Al Una credencial que serd llenada por la/
el supervisora/or para identificarse vy

— acreditarse como tal en el desarrollo de la
jornada censal.

- Un estuche censal que contiene: un lapiz
e negro, una goma de borrar y un tajador, para
llenar los formularios C3 'y C4.

Un boligrafo para llenar las credenciales y
firmar en el formulario C3.

Orientaciones para el inicio de la jornada censal

a)

¢

Inicio de la jornada censal como supervisora/or de sector

Presentarse a horas 7:00 a. m. en el centro de operaciones donde la/el jefa/e de zona o area le
entregara su caja censal.

Verificar el contenido de la caja censal.
Verificar el contenido de la bolsa censal de supervisora/or de sector.

Firmar la entrega de la caja en el formulario C5 de la/el jefa/e de zona en espacio geografico
amanzanado, o en el formulario C7 de la/el jefa/e de area en espacio geografico disperso, una vez
concluida su verificacion.

Llenar su credencial.

En espacio geografico amanzanado la/el jefa/e de zona facilitara el listado de predios y viviendas a
la/el supervisora/or de cada sector y, el mapa de sector con las correcciones y complementaciones
para la verificaciéon y control de la cobertura de todos los segmentos del sector asignado a su
cargo.

La/el supervisora/or de sector deberd transmitir a cada censista las correcciones vy
complementaciones identificadas en el reconocimiento.



b) Inicio de actividades con las/los censistas

4 Recibir a las/los censistas en el centro de operaciones a las 7:30 a. m. y registrarlas/los en la Parte |
el formulario C3 “Asignacion de segmentos censales a cada censista”.

4 Siuna/o o mas de las/los censistas no se presentaran, hasta las 7:45 a. m., debe solicitar a su jefa/e
de zona o area censal la asignacién de una/un censista o censistas de reserva para cubrir esa
acefalia.

4 Entregar a cada censista su bolsa censal e indicar que verifiquen su contenido (ver Manual de la/
el censista).

¢ Para espacios geograficos amanzanados,
luego de que la/el censista verifica el
contenido de su bolsa la/el supervisora/or de
sector debera transmitirle las correcciones y
complementaciones del mapa de segmento
realizadas durante el reconocimiento.

Sien el campo de observaciones del listado de
predios y viviendas existe informacion referida
al segmento, transmitirla a la/el censista.

Llenar las credenciales de las/los censistas.
Desplazarse a su sector censal.

Si algunas/os de las/los censistas a su cargo no hicieron el reconocimiento y/o reemplaz6 a una/un
censista con otra/o de reserva, debera acompaiarle(s) al segmento asignado para identificar donde
iniciara y finalizara su recorrido.

Orientaciones para supervisar el recorrido de las/los censistas

a) Recomendaciones para el inicio del recorrido’

Antes de que las/los censistas inicien el recorrido correspondiente, la/el supervisora/or de sector
deberd brindar las siguientes recomendaciones:

¢ Que cumplan su rol sin interrumpirlo o abandonarlo.
4 Que completen todo su recorrido sin omitir a ninguna persona ni vivienda.

4 Que revisen el cuestionario al terminar cada entrevista, flujos y filtros, verificando que no falte
ningun dato y, si asi fuera, que complementen con las personas informantes.

4 Que llenen el formulario C1 con los datos, al finalizar la entrevista en cada vivienda, visitar predio
sin vivienda o censar a persona que vive en la calle o en transito.

¢ Que use el material censal sin sustituirlo, sin desperdiciarlo, sin maltratarlo o utilizarlo para otros
fines.

b) Supervisar lalabor de la/el censista durante su recorrido, evitando la omisidn de predios y viviendas

4 Desde las 8:00 a. m., acompafiara a las/los censistas a su cargo hasta el punto (predio) de inicio
para que comiencen con su labor, les supervisara de la siguiente manera:

La jornada censal



¢ Verificando que cada censista visite todos los predios y viviendas para entrevistar a la totalidad de
las personas que pasaron la noche anterior al censo, sin omitir a ninguna. Para ello, en los espacios
geograficos amanzanados, se deberd verificar, contactando con los miembros de al menos la
mitad de las viviendas de cada segmento, y, en el espacio geografico disperso, consultando a los
dirigentes.

Identificando omisiones y acompafiando, de ser necesario, a la/el censista a completar el dato.
Verificando que las/los censistas utilicen el mapa del segmento.

Verificando que llenen el formulario C1 con los datos de cada predio y vivienda.

® & o o

Verificando que cada puerta de las viviendas censadas tenga el autoadhesivo de “Censada”. En caso
de no estar visible el autoadhesivo, consultar con las/los vecinas/os si ya fueron censadas/os.

¢ Velar por la seguridad de las/los censistas que se encuentran bajo su responsabilidad, tomando
las siguientes medidas:

*

% Contactarse con las/los censistas a su cargo permanentemente durante la jornada para
estar al tanto de su ubicacién y seguridad.

7
*

3 Recomendar a las/los censistas que no es necesario ingresar a las viviendas para realizar
el registro de la informacion.

7
*

En caso de identificar alguna situacion de riesgo, primero resqguardar su seguridad y
la de la/el censista alejandose del lugar e informando inmediatamente a la/el jefa/e de
zona para que solicite el apoyo de la Policia Boliviana y brinden el resguardo necesario
a la/el censista.

4 Realizar el sequimiento a la jornada censal y reportar a la/el jefa/e de zona o area las dificultades
que se presenten.

4 Debe estar presta/o a coordinar y aclarar dudas y encontrarse en permanente contacto con las/los
censistas de su area asignada.

4 En caso de rechazo en alguna vivienda, se debera apoyar a la/el censista para explicar a las/los
informantes la importancia de obtener sus datos, de persistir el mismo, tomar contacto con la/el
jefa/e de zona o area, o dirigente del lugar.

¢ En el espacio geografico amanzanado, si faltaran cuestionarios censales a alguna/o de las/los
censistas, esta/e debera solicitar a su jefa/e de zona, para que, con el apoyo de las/los censistas de
reserva, le hagan llegar el material requerido.

¢ En el espacio geografico disperso, la/el supervisora/or contara con cuestionarios adicionales y, en
caso de que le sigan faltando, debera recurrir a la/el jefa/e de area.

¢) Control de la calidad de los datos de los cuestionarios censales

En el espacio geografico amanzanado, durante las primeras horas de la jornada censal, se deberan
revisar con detalle al menos dos cuestionarios de cada censista, para verificar el correcto llenado de
los mismos.

En el espacio geografico disperso, serd en el momento en el que se contacte con sus censistas,
durante el recorrido en los segmentos censales asignados.

Para comprobar que los datos registrados sean de calidad, se debera verificar:

¢ En todo el cuestionario censal, el correcto rellenado de los 6valos y la escritura de nUmeros y
letras en las casillas.

¢ En el Capitulo A, el nUmero Unico de segmento, manzana, numero de predio, total de viviendas
en el predio y numero de vivienda que estén completos y que haya correspondencia con el
mapa, el listado de predios y viviendas, y el formulario C1.

¢ En el Capitulo B, que se tenga el registro correcto y aplicacién del flujo o instruccién en las
preguntas 1y 2.



¢ En el Capitulo C, que esté completo.

¢ En el Capitulo F, que en la pregunta 22, listado de personas, contenga nimero, nombre y
apellidos en cada linea, segun corresponda.

7

<> Que haya coherencia entre el nimero de personas del listado (P. 22) con las cantidades de
la pregunta 23.

4 Que el nimero de mujeres y hombres registradas/os en la pregunta 23 sea igual al nimero de
personas entrevistadas en el Capitulo G (Caracteristicas de cada persona).

Si utilizé un cuestionario adicional “CONTINUACION DE:", verificar:

4 Quesehayacopiado el numero del cuestionario inicial y registrados los datos correspondientes
en las casillas de respuesta “CONTINUACION DE:".

c S0 o C () 202 N° DE CUESTIONARIO
B e FoeaCtON Y, YIVIENDA 2024 1114039 —

SERIEA CONTINUACION DE:

CAPITULO A. UBICACION DE LA VIVIENDA (OCUPADA Y DESOCUPADA)

COPIE DEL MAPA : REGISTRE Y ASIGNE:
1. Segmento 2. Manzana 3. Nro. de predio 4. Total de viviendas en el predio 5. Nro. de vivienda

G58D (7D CD

Cuestionario
INICIAL —

1143304

contivuacionoe: O 11/ 4|0 3 9 —

Cuestionari CAPITULO A. UBICACION DE LA VIVIENDA (OCUPADA Y DESOCUPADA)
uestionario COPIE DEL MAPA : REGISTRE Y ASIGNE:

CONTINUACI O N DE: = | 1 segmento 2. Manzana 3.Nro. de predio [ 4. Total de viviendas en el predio 5. Nro. de vivienda

1203951D 58D (7D

4 Que el formulario C1 sea llenado al terminar la entrevista en cada vivienda, predio sin vivienda
0 persona que vive en la calle o en transito.

¢ Siexiste un predio no identificado en el mapa, verificar que esté registrado en el formulario C1
y marcado en el mapa.

¢ Siseidentifican omisiones, la/el censista deberd regresar al lugar para completar su segmento.

d) Control de la cobertura de los datos de los cuestionarios censales

En el espacio geografico amanzanado, la/el supervisora/or de sector comparara el listado de prediosy
viviendas con el nUmero de predios y viviendas del formulario C1y sus correspondientes cuestionarios,
verificando que no se hubiesen omitido predios ni viviendas; esa actividad es continua y no solo en
el momento de la conclusion del recorrido del segmento.

En caso de que uno o mas predios y/o viviendas no hayan sido identificadas por sus censistas, debera
indicarles que retornen al lugar en su compafiia, para que realicen las entrevistas.

Importante

El listado de predios y viviendas no debe ser entregado a las/los censistas, por
ningun motivo ni medio, debido a que los datos contenidos son referenciales.

4 Durante la jornada censal, se debe contactar con las/los censistas para preguntarles cuantos
predios de los asignados fueron censados, y reportar a su jefa/e de drea o zona, mediante una
llamada, mensajes por celular o con el apoyo de censistas de reserva, los avances e incidencias.

4 Sipor alguna razén una/un censista apoya a otra/o en la realizaciéon de sus entrevistas, debe
asegurarse de que el cuestionario se mantenga en la bolsa del segmento del censista titular.

La jornada censal



m Manejo de situaciones especiales

Durante la jornada censal, las/los censistas podrian encontrarse en diferentes situaciones por las
que tendrian que acudir a la/el supervisora/or de sector con el fin de que les oriente o apoye.

Es importante observar y actuar de manera correcta ante algunas actitudes o posturas irregulares y
ajenas a los objetivos perseguidos por el censo y que podrian perjudicar su correcta realizacion y/o
afectar la seguridad tanto de las/los censistas como de la/el supervisora/or de sector.

A continuacion, se describen las dificultades que se podrian presentar y algunas alternativas de

solucion:

DIFICULTAD

Si una/un censista de su sector no se presenta al
iniciar la jornada censal.

Si una/un censista de su sector abandona
su labor durante la jornada censal debido a
malestares, indisposiciones u otros.

Si a una/un censista de su sector no se la/lo
ubica durante la jornada.

Si se presentan viviendas cuyos ocupantes se
niegan a brindar la informacion requerida.

Si la/el censista encuentra en una vivienda
particular solo menores de edad.

Si la/el censista reporta que en su recorrido
encontrd a personas que viven en la calle y no
representan ningun riesgo.

Si percibe que las personas representan riesgo.

Si se encuentran con personas que estan bajo
efectos del alcohol o drogas.

ALTERNATIVA DE SOLUCION

Solicitar a la/el jefa/e de zona o area la asignacion
de una/un censista de reserva.

Debera comunicarse con la/el jefa/e de zona o area
para tomar las acciones pertinentes.

Tratar de tomar contacto con la/el censista para
verificar dénde se encuentra, en caso de no
lograrlo, comunicar inmediatamente a la/el jefa/e
de area o zona, y coordinar las acciones a realizar.

Acudir con la/el censista a la vivienda, identificarse
como supervisora/or, explicar, de forma amigable y
paciente, el objetivo del censo, sus caracteristicas,
y la importancia que representa para su barrio o
comunidad el contar con sus datos; aclarando que
los datos brindados son confidenciales.

En caso de persistir el rechazo, comunicarse con la/
el jefa/e de zona o area.

Que la/el censista busque a un familiar o vecina/o
que acompafie la entrevista fuera de la vivienda.

En dltima instancia, que esta se realice en
presencia de la/el supervisora/or de sector fuera
de la vivienda.

Se debera considerar como jefa/e del hogar a la/el
menor entrevistada/o o al mayor de los menores.

Indicar que estas personas seran censadas durante
el recorrido.

En caso de ser necesario, solicitar cuestionarios
adicionales.

Comunicar a su jefa/e de zona o area para que
desplacen al lugar a personas que puedan
desarrollar las entrevistas.



Importante

Para manejar o enfrentar situaciones dificiles es importante actuar con
respeto, prudencia, discrecion y sin perder la calma.

Orientaciones para la conclusion de la jornada censal

a) Recepcionar la documentacion de las/los censistas

Recordar a la/el censista que, una vez concluido su recorrido, debe dirigirse al centro de operaciones
donde revisara el correcto llenado de los cuestionarios censales y los formularios C1y C2, para
ordenarlos y entregarlos a la/el supervisora/or de sector.

Se procedera con larecepcion de ladocumentacion de maneraindividual y ordenada de cada censista:

4 Recibir las bolsas censales revisando que contengan:

o Cuestionarios censales con los datos registrados

< El formulario C1 de “Control de la/el censista”

“° El formulario C2 de “Recuento preliminar de la/el censista”
< El tablero con el mapa

< Cuestionarios no utilizados

¢ En el formulario C1 verificar que:

w» El ndmero Unico de segmento sea el que corresponde.

° Los datos de cada fila correspondan a la informacion de la pregunta 23 de cada cuestionario:
¢Cudntos son en total? ;Cuantas son mujeres? ;Cuantos son hombres?

< Revisar y verificar el resumen del formulario C1: ;Cuantos son en total? ;Cuantas son
mujeres? ;Cuantos son hombres?

<> Que el resumen del formulario C1 esté correctamente transcrito en el formulario C2.

< Si por alguna razon, en la lista de personas (pregunta 22), se registré por error el nombre de

una persona que no se encontraba en la vivienda (Capitulo F), junto con la/el censista se lo
debe tachar en la lista de personas y corregir los datos de la pregunta 23.

Por ejemplo, si la/el censista dice que:
. La persona anotada no pasé6 el momento censal en la vivienda.
. La persona que consideran jefa/e del hogar vive en otro lugar.
. La persona fallecié antes del momento censal (las 00:00 horas de ese dia).

. La persona es la o el inquilina/o y se recogieron sus datos en otro cuestionario
abierto para ella o él.

¢ Guardar las bolsas en la caja censal, excepto el formulario C2 de cada censista.
¢ Copiar los datos de los formularios C2 al formulario C3.

4 Verificar que la/el censista firme con boligrafo en la Parte III del formulario C3, como constancia
de haber cumplido con su labor.

Importante
Durante la revisiéon, no se deben tener abiertas dos o mas bolsas al mismo
tiempo, ya que se pueden mezclar los cuestionarios de distintos segmentos.

La jornada censal



b) Devolucién de caja del sector a la/el jefa/e de zona en espacio geografico amanzanado o jefa/e de
area en espacio geografico disperso.

Para realizar la devolucion de la caja, se procede de la siguiente manera:

¢ Colocar dentro de la caja las bolsas de las/los censistas, ordenadas segun el correlativo de
segmento de menor a mayor.

¢ Guardar en la bolsa de la/el supervisora/or:

7

<& Los formularios C2 de todas/os las/los censistas del sector.

7

< Los listados de predios y viviendas con sus respectivos mapas de segmentos.

®,

< El mapa de sector.

Para la entrega de los formularios C3 y C4 a la/el jefa/e de zona o area, debera:

¢ Verificar que el formulario C3 se encuentre debidamente llenado.
¢ RevisarquelostotalesdelascolumnasA, B, CyDdelformulario C3 estan sumados correctamente.

4 Revisar que los totales del formulario C3 sean copiados de forma correcta en el formulario C4
de “Recuento preliminar de la/el supervisora/or de sector”.

¢ Los formularios C3y C4 se deben entregar a la/el jefe de area o zona fuera de la caja censal.

Importante

El estuche censal (lapiz, goma, tajador y boligrafo) no debe ser devuelto.



e Manejo de instrumentos

La/el supervisora/or de sector, para cumplir con su rol, utilizard los siguientes instrumentos:
4 Listado de predios y viviendas con su respectivo mapa de segmento.
¢ Formulario C3 “Asignacion de segmentos y control censal de la/el supervisora/or de sector”.

¢ Formulario C4 “Recuento preliminar de la/el supervisora/or de sector”.

Listado de prediosyviviendas paraespacios geograficosamanzanados

° ' ' ' \. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
C EN s o LISTADO DE PREDIOS Y VIVIENDAS
UBICACION GENERAL
Cadigo UTC: 230
Area Censal: 03
Zona Censal: 01
Sector: 05
Segmento: 6
Total Vda.s: 13
SEGMENTO: 23000145
Manzana P:::i::;“ Vi\'lli'i:?d.a“ PL':':a." Bloque Piso Referencia
0009 1 1 SIN Vivienda ocupada con personas presentes
0009 2 2 SIN Vivienda ocupada con personas presentes
0009 3 3 SIN Desocupada
0009 4 4 85 Vivienda ocupada con personas temporalmente ausentes
0009 5 SIN Predio baldio
0009 6 SIN En construccion
0009 7 5 100 Vivienda ocupada con personas presentes
0009 7 6 100 Desocupada
0009 8 SIN En construccion
0009 9 SIN Establecimiento
0009 10 7 110 Vivienda ocupada con personas presentes
0009 10 8 110 Vivienda ocupada con personas temporalmente ausentes
0009 1 9 120 Vivienda ocupada con personas presentes
0009 1 10 120 Vivienda ocupada con personas presentes
0009 1 1" 120 Desocupada
0009 12 130 Establecimiento
0009 12 12 130 Vivienda ocupada con personas presentes
0009 13 140 Establecimiento
0009 13 13 140 Vivienda ocupada con personas presentes
Escribe las observaciones con el tipo de letra maytscula [A[BICID[ETFIGHIT[T [K[LIMIN[NIo[PRIS [T[ulv Wlx ¥ [z] [o[1[2]3]4[S[6[?[8[o]
Observaciones:

Manejo de instrumentos



Ellistado de predios y viviendas es un instrumento
para coadyuvar en el reconocimiento de sectores
y segmentos, y realizar un control de cobertura
en cada segmento durante la jornada censal. Se
aplica solo a espacios geograficos amanzanados.

Este listado proporciona informacién referencial ‘ _ s
del segmento: manzana, nimero de predio, Nro. B 2\ - i | ——
vivienda, Nro. de puerta; si la edificacion es un - Yy |
edificio, bloque y piso.

La dltima columna “Referencia” indica si la
edificacién es establecimiento o vivienda,
ocupada o desocupada o en construccion, y si el
predio es baldio, amurallado o con edificaciones
en ruinas.

El mapa del segmento acompafia al listado de
predios o viviendas.
A continuacion, se describen a detalle los campos que contiene el listado de predios y viviendas.

¢ Descripcion
a) Ubicacién general. Contiene los datos de la ubicacién geografica del segmento como ser:
“» El codigo de UTC, codigo de area censal, cédigo de zona censal, sector y segmento los cuales

dan una clara identificacion del segmento al cual pertenece la informacidn contenida en el
Listado de predios y viviendas, asi como los datos de la imagen satelital.

7
*

Total viviendas es el nimero total de viviendas referenciales que contiene el segmento.

b) Segmento. Es el c6digo Unico del segmento conformado por ocho digitos.

“» Manzana: Contiene el cddigo o cédigos de la manzana o manzanas que conforman el
segmento.

<> Nro. Predio: Es la numeracién correlativa de predios que conforman el segmento.

L Nro. Vivienda: Es el correlativo del nimero de viviendas referenciales que contiene el
segmento.

o N . . . .

3 ro. Puerta: Dato referencial del nimero de puerta del predio.

<> Bloque: En caso de que el segmento corresponda a un edificio, se incluira el dato del

bloque, en su defecto, el campo estara vacio.

<> Piso: En caso de que el segmento corresponda a un edificio, se incluira el n.° de piso, en
su defecto, el campo estara vacio.

» Referencia: Describe de manera referencial si en el predio existen edificaciones o es un
predio baldio, amurallado o con edificaciones en ruinas. Si tiene edificaciones, si es una
vivienda, si esta ocupada con personas presentes, ocupada con personas temporalmente
ausentes, vivienda desocupada o establecimiento (en el que no hay personas que vivan).

L Observaciones: En este campo se registran todas las diferencias encontradas en terreno,
respecto a la identificacién de viviendas en cada predio.

m Manejo de instrumentos



¢ Uso del listado de predios y viviendas
Este instrumento sera utilizado en dos momentos, en el reconocimiento y durante la jornada censal,
todo lo observado se debera registrar en el campo de observaciones como ser:
< En caso de identificarse alguna diferencia entre la informacion del listado respecto al total
de predios y edificaciones (vivienda o establecimiento) en terreno, se debe describir esa
diferencia.
<> Si existen menos predios o viviendas, se debe explicar de manera resumida lo que se observa
en el terreno para aclarar la diferencia.
<> Si un predio, en el listado, no tenia identificada una vivienda (baldio, amurallado, edificacién
en ruinas o estaba identificado como establecimiento), anotar el nimero del predio
seflalando la correccion que se debe hacer en la referencia: vivienda ocupada con personas
presentes; vivienda ocupada con personas temporalmente ausentes o vivienda desocupada.

< Si existen mas predios y/o viviendas que ha obligado a asignar censista(s) de reserva, explicar
de manera resumida y registrar esa situacion.

° Solo en caso de no existir ninguna diferencia no se hara ningun registro en el campo de
observaciones.

WA Llenado del formulario C3 “Asignacion de segmentos y
control censal de supervisora/or de sector”

¢ Descripcion

El formulario C3 consta de tres partes que se llenan en dos momentos diferentes, la parte I al inicio
de la jornada censaly, las partes I1 y III, a la conclusiéon de la jornada censal.

MOMENTOS DEL LLENADO PARTES DEL FORMULARIO C3 CARACTERISTICAS
PARTE I: Registrar los datos que correspondan

o , ASIGNACION DE SEGMENTOS a cada censista.
al inicio de la Jornada censal CENSALES A CADA CENSISTA

1. momento

Registrar los datos obtenidos por

. las/los censistas durante la jornada
2.9 momento RECUENTO PRELIMINAR censal.
a la conclusion de la jornada Recoger la firma de las/los censistas
censal PARTE III: como constancia de su participacion
RECARGA TELEFONICA para la recepcion de su recarga
telefénica.

4 Pasos para el llenado del formulario C3
Paso 1: Llenar el nimero de sector

En la parte superior del formulario se registra el nimero Unico de SECTOR CENSAL de ocho digitos que se debera
copiar del mapa, que se encuentra en la caja censal de la/el supervisora/or de sector.

. INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA c3
SEASS ASIGNACION DE SEGMENTOS Y CONTROL CENSAL DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR

- - 4 Copie. 1

, S T3 1600 TO UL} oo e [OLZISAISTEITIEIS]

A ey

SEcTOR PARTE | RECUENTO PRELIMINAR PARTE Il

ASIGNACION DE SEGMENTOS CENSALES A CADA CENSISTA Mmmnnhmn@mom-m&mmm los totales 'RECARGA TELEFONICA ()

N H i

23600041 P p— — = o= = =
:

-

[EEEREREEERER

Copie del mapa i

secror [2[3]6]0[0[0[H]1] { ™
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Paso 2: Llenar la PARTE I “ASIGNACION DE SEGMENTOS CENSALES A CADA CENSISTA".

Esta parte se llena al inicio de la jornada censal con letra y niUmeros claros, anotando los datos de
cada censista al entregarles sus bolsas censales:

¢ Numero de segmento asignado a cada pyy

censista ASIGNACIGN DE SEGMENTOS CENSALES A CADA CENSISTA
‘ Cédul a de | d entid ad Segmento Cédula de Identidad Nombre y apellido N° de celular d‘;x

) 1[0[2]1]0[0]2[ 3] 2345665 | PEDRO TARIFAVACA | 71560519 | [X
¢ Nombrey apellido 1]0[2[1[0[0][2] 4 3345777 | SUSANA VEGA CHOQUE | 61165658 | X
, ) 1]0[2[1]0[0]2/5[ 5315887 | MARTHARAMIREZ PEREZ| 7 7465286 X

¢ Elndmerodecelularanotandocuidadosamente  [i{eialoro-a 6140965867 -FERNANDO-CORAZO-CARFFR13+3

sin equivocarse 110[2]1]0[0/2 6] 34669912 | LETICIAMARIAROSALES ARO| 60565232 | X
¢ Operadora de telefonia que utiliza.

Importante

Puede ser que, durante la jornada censal, algun/a censista sea remplazado/a, en esa
situacion se tachara su nombre (no recibira la recarga telefénica) y se asignara el
segmento a otra/o censista.

Paso 3: Llenar la PARTE II “RECUENTO PRELIMINAR"

Esta parte se llena al finalizar la jornada censal, cuando cada censista entrega la documentacion
censal, este procedimiento se debe realizar con sumo cuidado.

PARTE Il

4 Para registrar estos datos, se deben revisar Yy Al terminar la rev?giggﬁgzgtakggmm\‘t\g copie los totales
verificar previamente las sumas de los formularios 2 oo L2
C1y C2 llenados por cada censista. iiandas | | Total depersonas Mujeres Hombres

4 Se debe copiar los datos del total de viviendas (A), F 213 112 111
total de personas (B), total de mujeres (C), total de 110 310 1|2 1/8
hombres (D) de los formularios C2 en cada fila, segun 9 215 115 0
el nimero de censistas (segmentos) asignados.

8 210 112 8
Paso 4: Llenar la PARTE III “REGISTRO DE RECARGA TELEFONICA”
¢ Una vez que la/el censista entregue la documentacion, debera firmar Firma

en la ultima columna como constancia de haber completado su labor
satisfactoriamente.

¢ Lafirmaesimportante para garantizar que le llegue la recarga telefénica %
correspondiente. -

¢ En la parte que corresponde, se deben llenar los datos de la/el

supervisora/or de sector y firmar en la ultima fila como constancia de Hﬂ’\]
haber completado su labor satisfactoriamente.
Paso 5: Sumar los totales de la PARTE II “RECUENTO PRELIMINAR” PO
Al terminar la l!\!isiﬁa f?o ‘:,'“d‘ﬁ asreiglggmo copie los totales
Una vez que todas/os las/los censistas concluyan con la entrega o8 [ tsepmons || s ot
de la documentacion censal, se debera realizar la suma de las 2 25 e 0
columnas A, B, CyD. 10 310 1] 1ls
9 2ls 15 1o
Paso 6: Registro de “OBSERVACIONES" N R OIN 2 |
g An[ERA0ERSAEEna
A B C D

Este campo se utiliza en caso de que exista o corresponda dar a conocer alguna observacion relevante,
por ejemplo, si algun/a censista titular fue remplazado/a.

Observaciones:

CONEL APOYO DEL. JEFE DE ZONA. SEREEMPLAZO A UN.CENSISTA ENEL SEGMENTQ.10210026 .
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Paso 7: Registro de “DATOS DE SUPERVISORA/OR DE SECTOR"

Se deben registrar los datos completos de la/el supervisora/or de sector, con letra clara y legible:
nombre y apellido, cédula de identidad, firmay fecha.

DATOS DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR g\ r/zﬂ
NOMBRE Y APELLIDO: SANDRAORTIZPENA. ... CEDULA DE IDENTIDAD:.......... 300926 F . FIRMA: C..f recha: 237 032004

Llenado de la seccion de AGENTES CENSALES DE RESERVA

Esta seccién es llenada por el/la jefa/e de area o zona, segun corresponda, ya que este campo atafie
a las/los voluntarias/os de reserva que apoyan en otras actividades diferentes a las que realiza la/el
censista durante la jornada censal.

AGENTES CENSALES DE RESERVA (Completa con la/el jefa/e de zona o la/el jefa/e de area)
/ 2425267 [JOSE Luts PAZ ROJAS I ?6839221 [ Ix]

Formulario C4 “Recuento preliminar de la/el supervisora/or de sector”

Este formulario se llena después de haber concluido con el llenado del
formulario C3, siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Verificar los totales calculados en el FORMULARIO C3.

Paso 2: Copiar el NUMERO DE SECTOR censal anotado del formulario C3. .
P QR video: LLENADO DE
Paso 3: Copiar los siguientes datos del FORMULARIO C3: LOS FORMULARIO C3 Y C4
A0 i INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA c3
SbdlS ASIGNACION DE SEGMENTOS Y CONTROL CENSAL DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR
Copie del mapa
seeor [2[3]6]0l0l01ul1] Escriba con este tipo de nimeros | O] 1]2[3[4]5]6[7[8]9)
PARTE | m:cusmu PREI.IMINAR PARTE Il
ES A CADA CENSISTA Al terminar la IHISIO: udle caﬂ:i 'elgmerm copie los totales RECARGA TELEFONICA (+)
Operador de
Segmento i  apel Nde ceular | udSEfONA,, [ Totalde || toal depersonas Mjeres Hombres Fima
|Entel[ Tigo [Vival
111]0/2[1]0/0]2|3] 2345665 PEDRO TARIFA VACA 71560519 X 7 2|3 112 111 S
2]11]0]|2/1]|0]0]|2|Y|3345F7F |SUSANAVEGA CHOQUE 61165658 | X 1]0 3]0 1/2 1(8 A&
3/110{2[1]0[0]|2]5|5315887 |MARTHARAMIREZPEREZ 77465286 X 9 215 115 110 =
4 HHOTR 0102 HO96586F—HERNANDO-COLAZO-CALEE FFA313P- I B | S i
51110]{2[1[0[0]|2]6]|34669912 |FTICIAMARTAROSALESARO 60565232 | X 8 210 2 8 D—ﬁm‘j
6
F
8
9
10]
11
12]
swenvisomron vesecron | 3500267 | SANDRA ORTIZ PERA 78946955 x
AGENTES CENSALES DE RESERVA con la/el jefa/e de zona o la/el jefa/e de area)
2425267 | JOSE | UTSPAZ ROJAS | 76830221 X
2909229 [PACODIEGO SOLIZ 60524321 X
; A Y iz s .
Observaciones oL ‘3“‘” ‘ ‘5‘1” ‘ H‘?l ¢
,CONELAPOYODELJEFEDEZONA.,SEREEMP,LAZO,AUN,CENSISTA,EN,ELSEGMENTOLOZIOO% S
DATOS DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR
nowere v apeLLioo SANDRA ORTIZPENA . ctoutaoeoenrioso-.... 3509267 . ;WMA,,M, e FECHA: 23 4 03,2024
A INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA c4
et RECUENTO PRELIMINAR DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR

4 Total de viviendas (casilla A)
Escriba con este tipo de nameros | 0] 1[2]3[U[5]6]7[8]9]

4 Total de personas (casilla B) o[ 2]3]6][0[0[O[H[1]

Copie los totales de la PARTE Il de RECUENTO PRELIMINAR del formulario C3

4 Total de mujeres (casilla C) U e |
REILIY I3 N A L
¢ Total de hombres (casilla D) bbbl ’

DATOS DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR

woevarn. SANDRA ORTIZ PENA
CEDULA DE IDENTIDAD: 350926?

FECHA: 23/ 3/2084 FIRMA:. & l‘g

Manejo de instrumentos



Paso 4: Registrar los datos de la/el supervisora/or de sector

La/el supervisora/or de sector debera registrar sus datos completos, con letra claray legible: nombre
y apellido, cédula de identidad, firmay fecha.

Paso 5: Devolucidon de los formularios C3y C4

Se entregara los FORMULARIOS C3y C4 a la/el jefa/e de zona o drea segun corresponda, fuera de la
caja, verificando previamente que toda la informacién sea correcta.

Importante
Se deben escribir los niUmeros alineados a la derecha.

m Practica para el llenado de los formularios C3 y C4

Con los datos que se presentan a continuacion, se deberan llenar los formularios C3 y C4.

Al supervisor de sector Alex Soria Méndez, con CI 3422875, con nimero de celular 65846955, se le
asigné el sector “23700042", conformado por cinco segmentos. Al inicio de la jornada censal hizo
entrega de sus bolsas censales a las/los censistas a su cargo, registrando los datos de cada una/o de
ellas/os.

Después de censar, al momento de entregar la documentacion censal, registré los datos que se
detallan a continuacién.

Ejemplos:
Marisol Torrez Guardia del segmento “13200089"”, con CI 23456717, con numero de celular

65897423 de la empresa TIGO, registré un total de 12 viviendas y un total de 33 personas, 15
mujeres y 18 hombres.

Carlos Vera Paco del segmento “13200090", con CI 12435672, con nimero de celular 76543290
de la empresa VIVA, registré un total de 8 viviendas y un total de 27 personas, 18 mujeresy 9
hombres.

Ana Luz Copa Pari del segmento “13200091”, con CI 48713245, con numero de celular 69874534
de la empresa VIVA, registro un total de 10 viviendas y un total de 40 personas, 22 mujeresy 18
hombres.

Diego Pardo Lopez del segmento “13200092", con CI 3562718, con numero de celular 62345560
de la empresa Entel, registrd un total de 14 viviendas y un total de 32 personas, 12 mujeres y 20
hombres.

Valeria Paz Soria del segmento “13200093", con CI 1046672, con numero de celular 73265320
de la empresa VIVA, registré un total de 11 viviendas y un total de 36 personas, 19 mujeresy 17
hombres.
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Llenado del formulario C3

Solucién a la practica:
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Llenado del formulario C4

100 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA C4
RECUENTO PRELIMINAR DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR
Escriba con este tipo de nameros | O] 1[2[3[4[5]6]/7(8]9]
ok 2131 #1010{0] Y] 2
Copie los totales de la PARTE Il de RECUENTO PRELIMINAR del formulario C3
TOTAL VIVIENDAS TOTAL PERSONAS TOTAL MUJERES TOTAL HOMBRES

5

5 116/8 816 8|2

A

B C D

DATOS DE LA/EL SUPERVISORA/OR DE SECTOR

nomere v apeLLino:. ALEX SORIA MENDEZ

CEDULA DE IDENTIDAD:..3H.2.28.¥.5. ...........................................

FECHA: 23 / 3 /204 FIRMA:..............] W
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OFICINA CENTRAL LA PAZ
Avenida José Carrasco N° 1391 - Miraflores
Telf.: (591-2) 2222333 « Fax (591-2) 2222885 - info@ine.gob.bo
www.ine.gob.bo
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